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PREGAO ELETRONICO SRP N° 90.002/2024

Torna-se publico que a Fundacdo de Desenvolvimento Cientifico e Cultural — FUNDECC, CNPJ
07.905.127/0001-07, localizada no Campus Historico da UFLA, Lavras/MG, por meio de seu Pregoeiro e
Equipe de Apoio, designados pela Portaria n® 02/2024, de 07/02/2024, realizara licitacdo, para registro de
precos na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de 01 de abril
de 2021, do Decreto n°® 11.462, de 31 de marco de 2023, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo
com as condicgOes estabelecidas neste Edital.

ABERTURA
DATA 05 de marco de 2024
HORA 09h (Horério de Brasilia/DF)
SITIO ELETRONICO Portal de Compras — https://www.gov.br/compras/pt-br/
CODIGO UASG 925390
CRITERIO DE JULGAMENTO Menor prego por item
MODO DE DISPUTA Aberto e fechado

1-DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de empresa(s) especializada(s) para prestacdo de servicos
de reserva, emissdo e remarcagdo de passagens aéreas nacionais, internacionais e emissdo de seguro de
assisténcia em viagem internacional, destinados a atender a demanda dos Acordos, Convénios e Contratos
institucionais, cientificos e tecnoldgicos, sob a gestdo administrativa e financeira da Fundacdo de
Desenvolvimento Cientifico e Cultural — FUNDECC, conforme condigfes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo consiste em um Unico item, conforme tabela constante do Termo de Referéncia.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o de MENOR PRECO na taxa unitéria de agenciamento,
observado as exigéncias contidas neste Edital e seus anexos quanto as especificacdes do objeto.

2 — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas correspondentes ao objeto licitado serdo custeadas pelos projetos gerenciados
administrativa e financeiramente pela FUNDECC e em consonancia aos seus respectivos planos de
trabalho.

3—-DO REGISTRO DE PRECOS

3.1. As regras referentes aos participantes e as eventuais adesdes séo as que constam da minuta da Ata de
Registro de Precos.

~ ~

4 — DA PARTICIPACAO NA LICITACAO
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4.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitacdo, e que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

4.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro
dia atil anterior a data prevista para recebimento das propostas.

4.2. O licitante responsabiliza-se, exclusiva e formalmente, pelas transages efetuadas em seu nome e
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou
por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou da entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos Orgaos responsaveis pela informacéo,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecédo
ou aqueles se tornem desatualizados.

4.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacéo.

4.5. O item é de participacdo exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art.
48 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

4.6. Sera concedido tratamento favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte, as sociedades
cooperativas mencionadas no art. 16 da Lei n® 14.133/2021, ao agricultor familiar, ao produtor rural pessoa
fisica e a0 microempreendedor individual — MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de
2006 e do Decreto n°. 8.538/2015.

4.7. N&o poder&o disputar esta licitacdo:
4.7.1. Aquele que ndo atenda as condicGes deste Edital e seus anexos.

4.7.2. O autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados.

4.7.3. A empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servi¢os ou fornecimento de bens a ela necessarios.

4.7.4. A pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sancdo que Ihe foi imposta.

4.7.5. Aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente da FUNDECC ou com agente que desempenhe funcdo na licitacdo ou que atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

4.7.6. As empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil,
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por submissdo de trabalhadores a condi¢Ges andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislacéo trabalhista.

4.7.7. O agente da FUNDECC, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9°
da Lei n® 14.133/2021.

4.7.8. As pessoas juridicas reunidas em consdrcio em desconformidade com as estipulagdes do art. 15 da
Lei n®14.133/2021.

4.7.9. As organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao.

4.8. O impedimento de que trata o item 4.7.4. sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacéo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

4.9. A critério da FUNDECC e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os itens 4.7.2. e 4.7.3. poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacédo
de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes da
entidade.

4.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

4.11. O disposto nos itens 4.7.2. e 4.7.3. ndo impede a licitagcdo ou a contratacdo de servico que inclua como
encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacfes integradas,
e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

4.12. Em licitacGes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n°
14.133/2021.

4.13. A vedacdo de que trata o item 4.7.7. estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contrata¢do na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

5 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o prego ou
o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sesséo publica.

5.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

5.2.1. Esta ciente e concorda com as condi¢Bes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convencoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo
e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio.
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5.2.2. N&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIII, da
Constituicao Federal.

5.2.3. Néo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos
incisos 11 e IV do art. 1° e no inciso 11 do art. 5° da Constituicdo Federal.

5.2.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

5.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico,
que cumpre 0s requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei n° 14.133/2021.

5.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrdnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no
art. 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §8 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n°® 14.133/2021.

5.4.1. Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalagao do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa.

5.5. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 5.2. ou 5.4. sujeitara o licitante as sanc¢des previstas na
Lei n® 14.133/2021, e neste Edital.

5.6. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder
as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

5.7. Ndo havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da
fase de envio de lances.

5.8. Os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados para apresentagdo de propostas
serdo disponibilizados para acesso publico apds a fase de envio de lances.

5.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final
minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as
seguintes regras:

5.9.1. A aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidiré tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

5.9.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

5.10. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

5.10.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco; e
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5.10.2. Percentual de desconto inferior ao lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado
0 critério de julgamento por maior desconto.

5.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 5.9.
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para a FUNDECC, podendo ser disponibilizado
estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

5.12. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as opera¢fes no sistema
eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela FUNDECC ou de sua desconexao.

5.13. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato blogueio de acesso.

6 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:

6.1.1. Valor unitario e o valor total do item ofertado.
6.1.2. Marca.
6.1.3. Fabricante.
6.1.4. Quantidade cotada, devendo respeitar a maxima prevista no edital.
6.2. Todas as especificaces do objeto contidas na proposta vinculam a CONTRATADA.

6.2.1. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo superior ou inferior ao maximo previsto
para contratacéo.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucao do
objeto.

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de
erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte
0s percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.7. Na presente licitacdo, a microempresa e a empresa de pequeno porte poderédo se beneficiar do regime
de tributacdo pelo Simples Nacional.

6.8. A apresentacgéo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢Oes nelas contidas,
em conformidade com o que dispde o0 Termo de Referéncia, assumindo o proponente 0 compromisso de
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executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

6.8.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

6.8.2. Os licitantes devem respeitar 0os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas

6.9. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de
Contas da Unido e, ap6s o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para
a adocdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da
Constituicdo Federal; ou condenacdo dos agentes responsaveis e da empresa CONTRATADA ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na
execucéo do contrato.

7 —- DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE

LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-& automaticamente em sessdo publica, por meio do sistema
eletronico, na data, horério e local indicados neste Edital.

7.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

7.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

7.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitéario do item.

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da sessdo
e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacéo
aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta, devera ser de R$ 0,01
(um centavo).

7.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa “aberto e fechado”.
7.11. Para o envio de lances no pregao eletronico no modo de disputa “aberto e fechado”, os licitantes

apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.
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7.11.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo inicial de quinze minutos. Apos esse prazo, o
sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s o qual transcorreré o periodo de até
dez minutos, aleatoriamente determinado, findo este, sera automaticamente encerrada a recepcao de
lances.

7.11.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam
ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.11.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu Ultimo
lance da etapa aberta ou por ofertar melhor lance.

7.11.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condicGes definidas neste item, poderdo os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o0 maximo de trés, oferecer um lance final e
fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.11.5. Apds o téermino dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

7.12. Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

7.13. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.14. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢do dos lances.

7.15. Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas vinte e quatro horas da
comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacéo.

7.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.17. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna propria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts.
44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538/2015.

7.17.1. Nessas condic¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem
na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

7.17.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.

7.17.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
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pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagéo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.17.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.18. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.18.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei n® 14.133/2021, nesta ordem:

7.18.1.1. Disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificacao.

7.18.1.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes
previstas nesta Lei.

7.18.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de acGes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento.

7.18.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgéaos
de controle.

7.18.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos produzidos
ou prestados por:

7.18.2.1. Empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal da entidade estadual ou
distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por entidade de Municipio, no territério do Estado em
que este se localize.

7.18.2.2. Empresas brasileiras.
7.18.2.3. Empresas que investem em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais.

7.18.2.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

7.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o pregoeiro podera
negociar condi¢cdes mais vantajosas, apés definido o resultado do julgamento.

7.19.1. Nao sera admitida a previsdo de precos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

7.19.2. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela FUNDECC.

7.19.3. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
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7.19.4. O resultado da negociacéo seré divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

7.19.5. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de minimo de 2 (duas)
horas e maximo de 24 (vinte e quatro) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apos a

negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios
a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.19.5.1. Juntamente com a proposta o licitante devera apresentar planilha de custos e formacao de precos,
devidamente ajustada ao lance vencedor, que demonstre a compatibilidade entre os custos e as receitas
estimados para a execucao do servico.

7.19.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita
no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.20. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

8 — DA FASE DE JULGAMENTO

8.1. Encerrada a etapa de negociagao, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condicdes de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°
14.133/2021, legislacdo correlata e no item 5.5. do edital, especialmente quanto a existéncia de sancao que
impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta, no minimo, aos seguintes
cadastros:

8.1.1. SICAF.

8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis).

8.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu socio
majoritario, por forca da vedacdo de que trata o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

8.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput).

8.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, § 1°).

8.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificagdo (IN n°
3/2018, art. 29, § 29).

8.3.3. Constatada a existéncia de sangdo, o licitante seréd reputado desclassificado, por falta de condigédo
de participagao.
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8.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os itens 4.6.
e 5.4. deste edital.

8.5. Verificadas as condicdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do
preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o
disposto no art. 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
8.6.1. Contiver vicios insanaveis.
8.6.2. N&o obedecer as especificacbes técnicas contidas no Termo de Referéncia.

8.6.3. Apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao.

8.6.4. Ndo demonstrar sua exequibilidade, quando exigido pela FUNDECC.

8.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde
que insanavel.

8.7. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela FUNDECC.

8.7.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, sO sera considerada apds diligéncia do
pregoeiro, que COMprove:

8.7.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
8.7.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

9 - DA HABILITACAO

9.1. Divulgado o julgamento das propostas de precos na forma prescrita neste Edital, passar-se-a a fase de
habilitag&o.

9.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

9.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo
livre.

9.3. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, 0s documentos exigidos para a habilitacdo serdo
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traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660/2016,
ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.4. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por copia
autenticada em cartorio ou pela equipe de licitagdes, mediante apresentacdo do original.

9.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poder&o ser substituidos por registro cadastral emitido
por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n°
14.133/2021.

9.6. Seréa verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o
declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°
14.133/2021).

9.7. Seré verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

9.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas
econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convencdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

9.9. A habilitacdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.9.1. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver davida em relacdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 4°, § 1°, e art. 6°, § 49).

9.10. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-
los atualizados nos érgdos responsaveis pela informacéo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou
a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou desatualizacdo. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

9.10.1. A inobservancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacdo (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

9.11. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades emissoras de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitago.

9.11.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF serdo enviados
por meio do sistema, em formato digital, no prazo minimo de 2 (duas) horas e maximo de 24 (vinte e
quatro) horas. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério do pregoeiro, quando requerido
pelo licitante antes de finalizado o prazo, mediante apresentacéo de justificativa.

9.11.2. Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e lances, 0s
licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente, os documentos de habilitagéo e a proposta
com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no 8 1° do art. 39 da
Instrucdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

9.12. A verificacdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relagdo ao licitante vencedor.
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9.12.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo
exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante
mais bem classificado.

9.12.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a verificacdo ou
exigéncia do presente subitem ocorrerd em relacéo a todos os licitantes.

9.13. Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacdo
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia (Lei 14.133/2021, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, § 49),
para:

9.13.1. Complementacdo de informacGes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame.

9.13.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.

9.14. Na anélise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou falhas,
que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficcia para fins de habilita¢do e classificagao.

9.15. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda
ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 9.11.1.

9.16. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

9.17. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para participacdo na licitacdo
(art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

9.18. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera exclusédo
de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos
apos o julgamento.

9.19. Habilitagdo juridica:

9.19.1. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual ou Empresa individual
de Responsabilidade Limitada.

9.19.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI, Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, na forma da Resolugdo CGSIM n° 16, de 2009, cuja aceitacdo
ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio (www.portaldoempreendedor.gov.br).

9.19.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELLI,
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatoério de seus administradores.

9.19.4. Inscrigdo no Registro Puablico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia.
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9.19.5. No caso de sociedade simples, inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacéo dos seus administradores.

9.19.6. No caso de cooperativa, ata de fundacgéo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivada na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

9.19.7. No caso de agricultor familiar, Declaracdo de Aptiddo ao PRONAF — DAP ou DAP-P vélida, ou,
ainda, outros documentos definidos pelo Ministério do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°,
8 2°, do Decreto n° 7.775/2012.

9.19.8. No caso de produtor rural, matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢cdo Normativa RFB n° 971, de 2009
(arts. 17 a 19 e 165).

9.19.9. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, decreto de autorizacao.

9.19.10. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes ou da consolidacao
respectiva.

9.20. Regularidade fiscal e trabalhista:
9.20.1. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ.

9.20.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.20.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS (CRF).

9.20.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452/1943.

9.20.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

9.20.6. Prova de regularidade relativa a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da empresa licitante.

9.21. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa de pequeno
porte devera apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacdo.

9.21.1. A existéncia de restri¢do relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que
atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.21.2. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
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regularidade fiscal e trabalhista, esta sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds a
declaracdo do vencedor, comprovar a regularizagéo.

9.21.2.1. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da FUNDECC, quando requerida
pelo licitante, mediante apresentacédo de justificativa.

9.21.2.2. A ndo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacgao
dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na
documentacao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizacéo.

9.22. Qualificagdo econdmico-financeira:

9.22.1. Certid&o negativa de pedido de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica em data ndo superior a 90 (noventa) dias, contados da data da abertura do certame, se outro prazo
ndo constar do documento.

9.22.2. Balanco patrimonial e demonstracGes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado h4 mais de 03 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta.

9.22.2.1. Somente empresas que ainda ndo tenham completado seu primeiro exercicio fiscal poderao
comprovar sua capacidade econémico-financeira por meio de balancetes mensais, conforme disposto na
Lei n®8.541/1992.

9.22.2.2. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da ultima
auditoria contabil-financeira, conforme dispde o art. 112 da Lei n®5.764, de 1971, ou de uma declaracao,
sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

9.22.3. A comprovacao da situacdo financeira da empresa seré constatada mediante obtencdo de indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), resultantes da aplicacdo das
formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LG =

Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG=

LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

9.22.4. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um)
em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo
comprovar patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo ou item pertinente.
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9.22.5. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, estara
dispensado da apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstra¢fes contabeis do Ultimo exercicio,
respeitado o disposto no art. 4°, 8§ 1°a 3°, da Lei n® 14.133/2021.

9.22.6. O licitante devera, ainda, apresentar declaracdo da relacdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante do Anexo VIII, de que 1/12 (um doze avos) dos contratos firmados com a Administracao
Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo é superior ao
patriménio liquido do licitante, podendo este ser atualizado, observados os seguintes requisitos:

9.22.6.1. A declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio —-DRE, relativa
ao Ultimo exercicio social;

9.22.6.2. Caso a diferenca entre a declaracéo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado
do Exercicio —DRE apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante
devera apresentar justificativas.

9.23. Qualificacao técnica:

9.23.1. Atestado ou declaracdo de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em nome do licitante, que comprove que este executou ou esta executando atividade pertinente
e compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto da presente licitacao.

9.23.1.1. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados compativeis com o objeto e no &mbito de
sua atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.23.1.2. Os licitantes poderdo apresentar tantos atestados quantos entenderem necessarios para a
comprovacao da capacidade técnico-operacional exigida neste subitem.

9.23.2. Os atestados deveréo obrigatoriamente:

9.23.2.1. Ser em papel timbrado da empresa/instituicdo, com todos os dados cadastrais (CNPJ, razéo
social, telefone, endereco), devidamente datado, assinado pelo representante legal com a identificagdo
por extenso do nome do deste e, se possivel, conter carimbo da empresa/instituicao.

9.23.2.2. Conter a descri¢do detalhada do objeto fornecido, desde que compativel com o objeto licitado.

9.23.3. Caso seja necessario, o licitante devera disponibilizar todas as informacgdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia
do contrato, notas fiscais e empenhos.

9.23.4. A licitante devera apresentar documento que comprove seu cadastro no Ministério do Turismo,
mediante registro no Cadastur, conforme exigéncias do Art. 22 da Lei n®. 11.771/2008 e Art. 18 do Decreto
n°. 7.381/2010, sob pena de inabilitacao.

9.23.5. A licitante também devera apresentar declaracdo firmada por seu representante legal, sob as penas
da lei, de que possui condi¢cdes operacionais necessarias a emissdo dos bilhetes de passagens, em
conformidade com as politicas comerciais e financeiras das principais companhias aéreas, nos termos do
art. 8° da IN SLTI/MPOG n°. 03/2015.

9.24. Demais disposicdes relativas a habilitacéo:
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9.24.1. Todos os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este prazo ndo constar
de clausula especifica deste edital, do proprio documento ou de lei especifica, sera considerado o prazo
de validade de 90 (noventa) dias, a contar da data de sua expedicdo, salvo os atestados/certiddes de
qualificacdo técnica, para os quais ndo se exige validade.

9.24.2. Todos os documentos expedidos pela empresa deverdo estar subscritos por seu representante legal
ou procurador, com identificacdo clara do subscritor.

9.24.3. Os documentos emitidos via Internet serdo conferidos pelo Pregoeiro ou sua equipe de apoio.

9.24.4. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, e se for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.24.5. Todo e qualquer documento apresentado em lingua estrangeira devera estar acompanhado da
respectiva traducao para o idioma patrio, feita por tradutor publico juramentado.

9.24.6. Nao serdo aceitos documentos cujas datas e caracteres estejam ilegiveis ou rasurados de tal forma
que ndo possam ser entendidos.

9.24.7. Os documentos exigidos para habilitacdo ndo poderdo, em hipdtese alguma, ser substituidos por
protocolos, que apenas configurem o seu requerimento, ndo podendo, ainda, ser remetidos posteriormente
ao prazo fixado.

9.25. Estando a documentacdo de habilitacdo da licitante completa, correta, com observancia de todos 0s
dispositivos deste Edital e seus Anexos, e amostras aprovadas, se requerida, o Pregoeiro considerara a
proponente habilitada e vencedora do certame.

10 — DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1. Homologado o resultado da licitacdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 07 (sete) dias
corridos, contados a partir da data de sua convocacao, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo
de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
san¢Oes previstas na Lei n® 14.133/2021.

10.2. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo do
licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocados, desde que:

10.2.1. A solicitacéo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
10.2.2. A justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

10.3. A ata de registro de precos serd assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema
de registro de precos.

10.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessérias para o registro de
todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacgdo do licitante vencedor, a descri¢do do(s)
item(ns), as respectivas quantidades, pre¢os registrados e demais condices.
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10.5. O preco registrado, com a indicacdo dos fornecedores, serd divulgado no Portal Nacional de
Contrata¢fes Publicas (PNCP), no endereco eletronico http://www.fundecc.org.br/category/licitacao/ e
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

10.6. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condicdes
estabelecidas, mas nédo obrigard a FUNDECC a contratar, facultada a realizacéo de licitacdo especifica para
a aquisicéo pretendida, desde que devidamente justificada.

10.7. Na hipdtese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des
estabelecidas, fica facultado 8 FUNDECC convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na
ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condic¢des propostas pelo primeiro classificado.

10.8. Na assinatura da ata de registro de precos, sera exigida a comprovacao das condicGes de habilitacdo
consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia da ata de registro de
precos.

11 - DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA
11.1. Ap6s a homologagdo da licitagdo, serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

11.1.1. Dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario, observada a
classificacdo na licitacdo; e

11.1.2. Dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

11.2. Serd respeitada, nas contratacoes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores registrados
na ata.

11.2.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado do certame em
relacdo ao licitante mais bem classificado.

11.2.2. Para fins da ordem de classificacédo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com
preco igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

11.3. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

11.3.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pre¢os no prazo e nas condi¢fes
estabelecidos no edital; ou

11.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas hipdteses
previstas nos art. 28 e 29 do Decreto n° 11.462/2023.

11.4. Na hipotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatério
concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas condi¢bes propostas pelo primeiro
classificado, 8 FUNDECC, observado o valor estimado e a sua eventual atualizacdo na forma prevista no
edital, podera:

11.4.1. Convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociacdo, na ordem de
classificacdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou
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11.4.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condicOes ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a
ordem de classificacdo, quando frustrada a negociacao de melhor condi¢éo.

12 - DOS RECURSOS

12.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133/2021.

12.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.

12.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o0 ato de habilitacdo ou
inabilitacdo do licitante:

12.3.1. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo.
12.3.2. O prazo para a manifestacdo da intencao de recorrer ndo seré inferior a 10 (dez) minutos.

12.3.3. O prazo para apresentacao das razdes recursais serd iniciado na data de intimag&o ou de lavratura
da ata de habilitagdo ou inabilitacéo.

12.3.4. Na hipotese de adogdo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021,
0 prazo para apresentacao das razBes recursais sera iniciado na data de intimacdo da ata de julgamento.

12.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

12.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

12.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

12.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3 (trés) dias
Gteis, contados da data da intimacao pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

12.8. O recurso e o pedido de reconsideracgdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

12.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrdnico:
http://www.fundecc.org.br/.

13 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

13.1. Encerradas as fases de julgamento, habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, 0 processo
licitatorio serd encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o procedimento,
observado o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133/2021.
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14 — DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1. N&o serd admitida a adesdo a Ata de Registro de Precos decorrente desta licitacdo dadas as
especificidades das contratagdes com FundagOes de Apoio bem como da utilizacdo de legislagdes
complementares a Lei ° 14.133/2021. Ainda, o quantitativo previsto nesta licitacdo visa suprir apenas as
necessidades do orgdo contratante. Por fim, justifica-se tal diretriz devido a alta demanda de atos
administrativos decorrentes dos procedimentos licitatorios, combinada com a escassa disponibilidade de
técnicos para gerenciamento das solicitacdes, autorizacBes e controles sistémicos e ndo sistémicos das
adesdes decorrentes.

15— DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

15.1. Ap6s a homologacao da licitagdo, em sendo realizada a contratacédo, sera firmado Termo de Contrato
ou emitido instrumento equivalente, nos termos do art. 95 da Lei n°® 14.133/2021.

15.2. A FUNDECC realizarg, previamente a contratacdo, consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensdo temporéria de participacdo em licitagdo, no ambito da entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucéo
Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°, 11, da Lei n® 10.522, de 19 de julho de
2002, consulta prévia ao CADIN.

15.3. Seréa contratada a empresa classificada cuja proposta tenha sido homologada pela Administracao.

15.3.1. A contratacdo sera formalizada mediante instrumento de contrato ou, quando dispensado, emissao
de nota de empenho, observadas todas as condi¢des estabelecidas no Edital, seus anexos e proposta
vencedora.

15.3.2. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA séo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

15.4. A adjudicatéria terd o prazo de 7 (sete) dias corridos, contados a partir da data de sua convocacéo,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar o instrumento equivalente, conforme o caso, sob pena de decair
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancGes previstas neste Edital.

15.5. Alternativamente a convocacao para comparecer perante a FUNDECC para a assinatura do Termo de
Contrato ou aceite/retirada do instrumento equivalente, esta podera encaminha-lo para assinatura ou aceite
da adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para
que seja assinado/retirado no prazo de 07 (sete) dias corridos, a contar da data de seu recebimento.

15.6. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do fornecedor, desde que formalmente autorizado pela FUNDECC.

15.7. Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua situagdo
perante o cadastro em até 05 (cinco) dias, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas neste Edital e
anexos.

Pagina 19 de 69


http://www.fundecc.org.br/
mailto:cpl@admfundecc.org.br

Campus Historico da UFLA FL’NDECC

Caixa Postal 3060 — CEP 37.200-000 — Lavras — MG — Brasil FUNDAGAO DE DESENVOLVIMENTO
Telefone: (35) 3829-1811 ou (35) 99162-7368 CIENTIFICO E CULTURAL
www.fundecc.org.br — cpl@admfundecc.org.br

15.8. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, serd exigida a comprovacgdo das condi¢es
de habilitacdo consignadas no edital, que deveréo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato
ou da ata de registro de precos.

15.9. Na hipotese de o vencedor da licitagcdo ndo comprovar as condi¢Ges de habilitacdo consignadas no
edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a FUNDECC, sem prejuizo da
aplicacdo das sancOes das demais cominacdes legais cabiveis a esse licitante, poderd convocar outro
licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a comprovacao dos requisitos para habilitacéo,
analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociacgéo, assinar o contrato ou a
ata de registro de pregos.

15.10. E vedada a subcontratacio para a execucdo do objeto desta licitac3o.

16 — O PRECO

16.1. As contratacdes decorrentes da Ata de Registro de Precos poderdo sofrer alteracfes, obedecidas as
disposicdes contidas no art. 124 da Lei n°® 14.133/2021 e no Decreto n® 7.892/2013.

17 - DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

17.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de
Referéncia (Anexo ).

18 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1. As obrigacbes da CONTRATANTE e da CONTRATADA séo as estabelecidas no Termo de
Referéncia (Anexo I).

19 - DO PAGAMENTO

19.1. Os pagamentos referentes a contratacdo serdo efetuados em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento
da nota fiscal pelo Setor Contabil e Financeiro do CONTRATANTE, devidamente atestada pelo gestor do
contrato, sem ressalvas, através de ordem bancéria em nome da CONTRATADA, conforme dados
bancérios indicados pela CONTRATADA, ou por meio de ordem bancéria para pagamento de faturas com
codigo de barras (boleto bancario), uma vez satisfeitas as condi¢des estabelecidas neste instrumento.

19.1.1. Os pagamentos, mediante a emisséo de qualquer modalidade de ordem bancéria, seréo realizados
desde que a CONTRATADA efetue a cobranga de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais,
principalmente no que se refere as retengdes tributarias

19.2. O gestor do contrato devera atestar a nota fiscal, com ou sem ressalvas, no prazo de até 05 (cinco)
dias Uteis a contar do recebimento desta.
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19.2.1. No caso de a nota fiscal ser atestada com ressalva, 0 CONTRATANTE ter4 o prazo de até 20
(vinte) dias uteis, ap6s a ciéncia do fato, para decidir sobre o pagamento.

19.3. No ato do pagamento, seréo retidos os tributos devidos, de acordo com a legislagéo vigente.

19.3.1. Os documentos comprobatorios das retencbes ficardo a disposicdo do interessado no Setor
Contabil e Financeiro do CONTRATANTE.

19.4. O CONTRATANTE podera exigir, a qualquer momento, a comprovacdo do cumprimento das
obrigagdes editalicias.

19.5. Estdo incluidos no preco unitario todos os tributos e encargos sociais, obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais e comerciais, assim como despesas com transporte, as quais correrdo por conta da
CONTRATADA.

20 — DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

20.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

20.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame.

20.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

20.1.2.1. Ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagéo.
20.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel.

201.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva.
20.1.2.4.Apresentar proposta em desacordo com as especifica¢fes do edital.

20.1.3. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagcdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

20.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela FUNDECC.

20.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracédo falsa
durante a licitacéo.

20.1.5. Fraudar a licitacéo.

20.1.6. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
20.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei.

20.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento.

20.1.7. Praticar atos ilicitos para frustrar os objetivos da licitacao.
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20.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

20.2. Com fulcro na Lei n® 14.133/2021, a FUNDECC podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

20.2.1. Adverténcia.
20.2.2. Multa.
20.2.3. Impedimento de licitar e contratar; e

20.2.4. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicéo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

20.3. Na aplicacédo das san¢es serdo considerados:
20.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida.
20.3.2. As peculiaridades do caso concreto.

20.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes.
20.3.4. Os danos que dela provierem para a FUNDECC.

20.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos drgdos de controle.

20.4. A multa seré recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicacéo oficial.

20.4.1. Para as infragBes previstas nos itens 20.1.1, 20.1.2 e 20.1.3, a multa seré de 0,5% a 15% do valor
do contrato licitado.

20.4.2. Para as infracGes previstas nos itens 20.1.4, 20.1.5, 20.1.6, 20.1.7 e 20.1.8 a multa sera de 15% a
30% do valor do contrato licitado.

20.5. As san¢Oes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar
ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nédo, a penalidade de multa.

20.6. Na aplicacdo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagéo.

20.7. A san¢do de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracbes administrativas relacionadas nos itens 20.1.1., 20.1.2. e 20.1.3., quando n&o se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no dmbito da
FUNDECC pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

20.8. Poderd ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 20.1.4., 20.1.5., 20.1.6., 20.1.7. e 20.1.8., bem
como pelas infracbes administrativas previstas nos itens 20.1.1., 20.1.2. e 20.1.3. que justifiguem a
imposicdo de penalidade mais grave que a sangdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo
observara o prazo previsto no art. 156, § 5°, da Lei n°® 14.133/2021.
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20.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela FUNDECC, descrita no item 20.1.3,,
caracterizard o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda
da garantia de proposta em favor FUNDECC, nos termos do art. 45, § 4° da IN SEGES/ME n° 73, de 2022.

20.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

20.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o
recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

20.12. Caberad a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacédo, e
decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

20.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

20.14. A aplicacdo das sancOes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagdo integral dos danos causados.

21 - DA IMPUGNACAO AO EDITAL E O PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n°
14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

21.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio eletronico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao Gltimo dia util anterior a data da abertura do certame.

21.3. A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletronica, pelo e-mail
cpl@admfundecc.org.br.

21.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

21.4.1. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada pelo
agente de contratagéo, nos autos do processo de licitacao.

21.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.

22 — DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico.
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22.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrério, pelo
Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao o horario de
Brasilia - DF.

22.4. A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

22.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da FUNDECC, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacao.

22.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacédo e apresentacdo de suas propostas e a FUNDECC
ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou do resultado
do processo licitatorio.

22.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a4 o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na FUNDECC.

22.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

22.9. Em caso de divergéncia entre disposic¢oes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem
0 processo, prevalecerd as deste Edital.

22.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) e no endereco eletronico http://www.fundecc.org.br/category/licitacao/.

22.11. Os casos omissos serdo decididos pelo Pregoeiro em conformidade com as disposi¢fes constantes
da legislacdo vigente.

22.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
ANEXO I — Termo de Referéncia;
ANEXO Il — Estudo Técnico Preliminar
ANEXO Il — Modelo de Proposta;
ANEXO IV — Minuta da Ata de Registro de Preco;
ANEXO V — Minuta de Contrato.
Lavras, 05 de fevereiro de 2024.

Natalia Caé Resende
Pregoeira
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1-DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo visa a contratacdo de empresa(s) especializada(s) para prestagdo de servicos de
reserva, emissdo e remarcacdo de passagens aéreas nacionais, internacionais e emissao de seguro de
assisténcia em viagem internacional, destinados a atender a demanda dos Acordos, Convénios e Contratos
institucionais, cientificos e tecnoldgicos, sob a gestdo administrativa e financeira da Fundacdo de
Desenvolvimento Cientifico e Cultural - FUNDECC, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Especificacéo Qtde Unidade | Valor Unitario | Valor Total Valor Valor
Estimada de Estimado da Estimado da Estimado | Estimado da
medida | Taxa Unitéria Taxa de das Contratacdo
de Agenciamento | Passagens
Agenciamento
1 Contratacéo de 370 Bilhetes R$ R$ R$ R$
empresa 12,49 4.621,30 824.585,35 | 829.206,65

especializada para
prestacao de
servicos de eventual
reserva, emissao e
remarcacéo de
passagens aéreas
nacionais e
internacionais e de
emissao de seguro
de assisténcia em
viagem
internacional.

1.1.1. Considerando a tabela abaixo que reflete o levantamento de demanda realizado, tem-se como valor
estimado anual para a execuc¢do dos servicos objeto desta contratacdo R$ 829.206,65 (oitocentos e
vinte e nove mil duzentos e seis reais e sessenta e cinco centavos).

Item Quantidade estimada® Preco Total Estimado
Passagem Aérea Nacional 337 R$ 655.323,63
Passagem Aérea Internacional 33 R$ 169.261,72

Taxa de Agenciamento 370 R$ 4.621,30

1.1.2. A taxa unitaria de agenciamento sera paga por trecho entre origem e destino independentemente de
existirem escalas/conexdes ou serem utilizadas mais de uma Companhia Aérea. O valor da taxa unitaria de
agenciamento sera fixo e irreajustavel, tanto para passagens nacionais quanto internacionais.

! Tanto a quantidade estimada quanto o preco total estimado adotaram como base a soma das aquisi¢Ges realizadas nos anos
de 2022 e 2023, buscando refletir a realidade das aquisi¢Bes para 0s proximos 12 meses. Considerar a mesma quantidade
estimada de passagens internacionais para 0s seguros.
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1.1.3. A remuneracdo da contratada se dara no valor da tarifa + taxa de embarque + taxa unitéria de
agenciamento. N&o serdo permitidos acréscimos de valores como taxa de transagcdo ou outras de mesma
natureza.

1.1.4. Quando for o caso, as demais taxas devidas deverao ser discriminadas na fatura, sob pena de retencédo
do pagamento. Cabe a CONTRATADA, quando solicitado, informar a origem das taxas e as hormas que
regulam a aplicacdo destas.

1.2. Os bens objeto desta contratagéo séo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°® 10.818,
de 27 de setembro de 2021.

1.4. A Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado 0 prego vantajoso.

1.4.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida em conformidade
com as disposic¢des nela contidas.

2 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. Atender as necessidades de advindas dos contratos, convénios e acordos geridos pela FUNDECC, com
relacdo a prestacdo de servicos de eventual reserva, emissdo e remarcacdo de passagens aéreas nacionais e
internacionais e de emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional, para possibilitar a
continuidade das atividades dos projetos, com o objetivo de dar organizagdo, uniformidade e seguranca aos
solicitantes no exercicio de suas fungdes.

2.1.1. As aquisicOes correspondem as atividades previstas em planos de trabalhos/termos de outorgas de
projetos de pesquisas gerenciados pela FUNDECC e buscam possibilitar que os projetos realizem suas
atividades no que tange a participacdo de congressos, palestras, simposios, pesquisas de campo e outros
eventos, em lugares distantes e distintos, tanto no pais quanto fora dele, necessitando de transporte aéreo.
Essa modalidade de transporte conjuga critérios de seguranca, rapidez e conforto, que representa solucao
custo-beneficio mais adequada para o atendimento eficiente e eficaz das demandas da Fundacao.

2.1.2. A quantidade estimada foi calculada conforme o levantamento de aquisicdes realizadas nos Gltimos
dois anos, visto que em grande parte deste periodo o pais se encontrava no contexto de pandemia do Covid-
19, o que pode ter ocasionado declinio nas atividades que ndo eram remotas. Por isso, somou-se 0
quantitativo gasto nos anos de 2022 e 2023, para refletir uma estimativa real de passagens possivelmente
adquiridas ao longo do ano subsequente. Logo, o valor estimado anual para a contratagédo se deu pela soma
dos valores pagos nas aquisi¢cdes de passagem aérea dos anos de 2022 e 2023, até 03/10/2023.

2.1.3. A quantidade constante deste Termo de Referéncia é estimada, e ndo se constitui, em hipotese
alguma, compromisso futuro para a FUNDECC, razéo pela qual ndo podera ser exigido nem considerado
como valor para pagamento minimo, podendo sofrer alteracGes de acordo com as necessidades da fundagéo,
sem que isso justifique indenizagdo a contratada.

2.2. A escolha da FUNDECC para realizacdo do Pregao SRP também se justifica devido a impossibilidade
de definicdo exata do quantitativo a ser fornecido ao longo do ano, uma vez que podem ocorrer variagdes
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de acordo com a quantidade de passagens que o projeto deseja solicitar, a incluséo de novos projetos a
serem geridos pela fundagdo bem como modificagfes em planos de trabalho/termos de outorga que visem
alterar quantitativo de tais servigos ou a inclusdo de viagens antes nao previstas. Esta escolha também
assegura que ndo haja fracionamento de despesas.

2.3. A contratacdo ndo ird gerar vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e a
FUNDECC, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacgéo direta.

3- CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E DA ACEITACAO DO OBJETO

3.1. A proposta de preco devera conter obrigatoriamente a descri¢do detalhada do item ofertado, com todas
as especificagdes minimas exigidas.

3.2. O critério de julgamento das propostas devera ser o de MENOR PRECO na taxa unitaria de
agenciamento.

3.3. E facultada a solicitacdo da apresentacéo de catalogos, folders ou documento oficial do fornecedor que
comprovem as caracteristicas minimas do servi¢co ofertado, sob pena de desclassificacdo do licitante no
referido item/lote.

3.4. Comprovacéo da capacidade técnica: A CONTRATADA deverd apresentar atestado ou declaragdo de
capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome do licitante,
gue comprove que esta executou ou esta executando atividade pertinente e compativel em caracteristicas e
quantidades com o objeto da presente licitacdo.

3.5. Seré desclassificada a proposta com valores da taxa unitaria de agenciamento negativos.

3.6. A licitante devera apresentar documento que comprove seu registro no Cadastur conforme exigéncias
do Art. 22 da Lei n° 11.771/2008 e Art. 18 do Decreto n°. 7.381/2010, sob pena de inabilitacéo.

3.7. A licitante também devera apresentar declaracéo firmada por seu representante legal, sob as penas da
lei, de que possui condi¢cdes operacionais necessarias a emissao dos bilhetes de passagens, em conformidade
com as politicas comerciais e financeiras das principais companhias aéreas, nos termos do art. 8° da IN
SLTI/MPOG n°. 03/2015.

4 — AMOSTRAS

4.1. Considerando a natureza dos itens, ndo serd necessario o envio de amostras.

5 - LOCAL DE ENTREGA, FORMA DE RECEBIMENTO E ESTRATEGIAS DE

SUPRIMENTO

5.1. Os servicos serdo adquiridos por demanda, mediante envio da Autorizacdo de Fornecimento, na qual
estardo especificadas as informagdes necessérias para efetivacdo da prestacao de servigos.

5.2. As solicitagOes serdo realizadas preferencialmente por e-mail, ou, excepcionalmente por telefone,
devendo a CONTRATADA disponibilizar atendimento telefonico e pela Internet (por e-mail) no horéario
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de segunda a sexta-feira, de 08h as 18h, e atendimento excepcional fora do horério comercial, sem custo
complementar para 0 CONTRATANTE, por meio do contato indicado pela CONTRATADA.

5.3. Para a execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera possuir a sua conta e responsabilidade pelo
menos um posto de atendimento com linhas telefonicas, 1 (um) equipamento (microcomputador com acesso
a Internet), por atendente, integrado as companhias aereas, e demais equipamentos, inclusive sistema de
comunicagdo via “Skype”, “Teams”ou outro meio de comunicacdo por video que a FUNDECC disponha a
época, 01 (um) ponto de acesso ao sistema selfbooking (Benner/E-booking, Amadeus e/ou outros sistemas
semelhantes) para visualiza¢do em tempo real das vagas disponiveis no trecho pesquisado, cotacao, reservas
de passagens (sem 6nus para a CONTRATANTE), mobiliarios necessarios e suficientes para a prestacéo
dos servicos contratados, para a obtengéo das facilidades abaixo:

a) EmissOes de bilhetes de passagens aéreas, observando-se sempre que possivel, que o preco a ser pago
seja 0 de menor tarifa;

b) Marcacdo, reservas, desdobramento e substituicdo de bilhetes;

c) Assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario, frequéncia de partida e chegada, as passagens
promocionais e mais econémicas, assim como informar todas as escalas e conexdes mais viaveis, de
forma a otimizar o deslocamento, de acordo com as especificacfes contidas nas requisi¢cdes emitidas
pelo Contratante.

d) Resolucéo de problemas que venham a surgir relacionados com passagens e embarques;

e) Emissdo de passagens aéreas para outras localidades no Brasil e no exterior, informando a Contratante
o0 cddigo de transmissdo/reserva, companhia aérea, data, horario e nimero do voo;

f) Entrega/disponibilizacéo dos bilhetes de passagens aéreas em tempo habil nos locais indicados por este,
inclusive fora do expediente normal e em sdbados, domingos e feriados;

g) Elaboracdo de plano de viagem para passagens internacionais, com diferentes alternativas para 0s
usuarios;

h) Na emissdo de passagens internacionais devera ser observada a legislacdo que regulamenta a matéria;

i) Registro das reservas e/ou emissdo das passagens aéreas, através de acesso a ser fornecido pela
Contratante;

j) Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias.

5.4. Excepcionalmente, a Fundacao solicitara a cotacdo dos valores das passagens aéreas via e-mail. Neste
caso, CONTRATADA fara levantamento das empresas de transporte que mantém voos para a localidade
indicada e encaminhara a CONTRATANTE, no prazo maximo de 03 (trés) horas apds o recebimento da
solicitacdo para passagens nacionais e em até 12 (doze) horas para passagens internacionais (com ou sem
seguro viagem, a depender da demanda), informacdes sobre todos 0s voos e empresas que servem ao
destino, com os respectivos horarios de partida e chegada, escalas e conexdes, frequéncias de voos, pregos
e demais elementos que possam interessar, oferecendo as opgdes mais vantajosas para esta Instituicdo
(devem ser ofertadas no minimo 03 op¢des de cotagéo).

5.4.1 A comprovacao de que os precos praticados pela empresa CONTRATADA estdo superiores aos
praticados no mercado local ensejara a rescisdo do contrato, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

5.4.2. Os servicos devem ser prestados mediante o recebimento da Autorizacdo de Fornecimento pela
CONTRATADA, onde estaréo inseridos dados como o(s) nome(s) completo(s) do(s) passageiro(s), origem,
destino, datas de ida e volta da viagem e outras informagdes necessarias.
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5.4.3. Apos recebida a Autorizacdo de Fornecimento, os bilhetes de passagem deverdo ser fornecidos por
meio eletrdnico, com confirmagdo de recebimento aos solicitantes (gestores das compras) com copia para
o fiscal do contrato, devendo os bilhetes serem emitidos e enviados para a CONTRATANTE no mesmo
dia do recebimento da autorizacdo de fornecimento.

5.5. Todas as taxas devidas deverdo ser discriminadas na fatura, sob pena de retencdo do pagamento. Cabe
a CONTRATADA, quando solicitado, informar a origem das taxas e as normas que regulam a aplicacéo
destas.

5.6. E dever da CONTRATADA fornecer passagens aéreas de toda ou qualquer companhia aérea nacional
ou internacional, conforme solicitacao.

5.6.1. A Contratada devera orientar o Contratante quanto ao uso das tarifas promocionais, caso haja algum
regulamento em especifico para seu uso.

5.7. E dever da CONTRATADA repassar os valores das passagens aéreas as respectivas companhias aéreas.

5.8. E vedado 8 CONTRATADA subcontratar total ou parcialmente o fornecimento do objeto deste registro
de pregos.

5.9. Os quantitativos a serem entregues ndo poderdo ser alterados pela CONTRATADA sem anuéncia do
CONTRATANTE.

5.10. A CONTRATADA devera apresentar relatério mensal & FUNDECC enviado ao e-mail
cpl@admfundecc.org.br?, onde devem estar inseridas todas as faturas de passagens adquiridas no respectivo
més, de forma detalhada. O relatorio deve conter os bilhetes emitidos, cancelados, alterados, ndo utilizados
ou reembolsados. Ndo havera remuneracdo para confeccao dos relatérios gerenciais, constituindo-se uma
obrigacéo da licitante.

5.11. A CONTRATADA devera buscar, preferencialmente, por voos sem escalas ou conexdes, com
horéarios proximos ao solicitado, com menor tempo de duracdo e de menores valores, apresentando opcdes
com melhor custo beneficio paraa CONTRATANTE. Ainda, devem ser observadas, sempre que possivel,
as opcOes de ida e volta pela mesma companhia aérea.

5.12. A CONTRATADA deverd providenciar, quando requerido pela CONTRATANTE, e enviar
juntamente com a cota¢do da passagem aérea internacional, no minimo 3 (trés) cotacdes de seguro-viagem,
com seguradoras, para aprovacao do custo e autoriza¢do da emissdo, observando as regras e as coberturas
minimas previstas na Resolu¢do CNSP n° 439, de 04 de julho de 2022, do Conselho Nacional de Seguros
Privados, que dispde sobre as caracteristicas gerais para operacdo das coberturas de riscos de seguros de
pessoas, que revogou a Resolugdo CNSP n° 315, de29 de setembro de 2014, que dispunha sobre as regras
e 0s critérios para operagdo do seguro viagem.

5.12.1. Fica facultado a FUNDECC a realizacéo de pesquisa complementar de cotacdo de seguro-viagem,
podendo solicitar a inclusdo da proposta aferida ao processo de compras.

5.13. Os pedidos de emissao de passagens internacionais serdo solicitados via e-mail pelo fiscal do contrato
e/ou pelo servidor designado pela CONTRATANTE, na sua auséncia, por quem o substituir, a
CONTRATADA com o prazo minimo de 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia em relagdo ao horario

2 Caso haja necessidade de troca do e-mail de recebimento, a empresa sera comunicada previamente, com indicacdo do novo e-
mail.
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de embarque, salvo em situacdes de emergéncia, solicitadas sem prazo minimo, mas com tempo suficiente
para a emissao do bilhete de embarque.

5.14. A Contratada devera, sempre que solicitado, assessorar 0 CONTRATANTE para a adequada
defini¢do do melhor itinerario, tarifas e horarios de voos existentes no trecho escolhido.

5.15. A CONTRATADA deveré substituir, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, os bilhetes que venham
apresentar qualquer irregularidade.

5.16. A CONTRATADA devera efetuar a troca imediata da passagem, em caso de cancelamento de voo,
assegurando o embarque do passageiro no voo mais préximo ao cancelado.

5.17. O Fiscal do Contrato, a seu critério, podera diligenciar junto aos sitios das companhias aéreas visando
verificar se 0s valores cobrados para as tarifas de passagens pela CONTRATADA estéo de acordo com o
praticado.

5.18. Nos termos do artigo 10 da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 3, de 11/02/2015, a
CONTRATANTE solicitard formalmente a CONTRATADA, no caso de ndo utilizacdo de bilhete de
passagem, em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito),
situacdo em que a CONTRATADA devera emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida de
simplificacéo processual, deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura apresentada
pela CONTRATADA.

5.18.1. Quando da efetuacdo da glosa, eventuais taxas e multas aplicadas pelas companhias aéreas em razao
do cancelamento das passagens ndo utilizadas deverdo ser consideradas, desde que comprovada sua
aplicacéo;

5.19. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da totalidade dos
cancelamentos efetuados, na forma estabelecida no item 5.18, o montante a ser glosado devera ser
reembolsado ao 6rgdo ou entidade, mediante recolhimento do valor respectivo por meio de transferéncia
bancéria, em conta corrente informada pela CONTRATANTE.

6 — CENTRAL DE ATENDIMENTO

6.1. A CONTRATADA deve manter, em carater permanente e de forma ininterrupta, Central de
Atendimento, com acionamento por meio de mensagens eletronicas (e-mail) e por chamadas telefénicas,
com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia, 07 (sete) dias por semana, inclusive feriados.

6.2. Para recepcionar as demandas por e-mail ou telefone, a CONTRATADA devera manter endereco
eletronico para troca de mensagens por e-mail, “Skype”, “Teams” (0u outro meio de comunica¢ado por video
gue a FUNDECC disponha a época) e sistema telefénico 0800.

6.2.1. Em todos os chamados via Central de Atendimento, a CONTRATADA devera gerar nimero de
protocolo, bem como efetuar a gravagdo das chamadas telefénicas.

6.2.2. Os protocolos gerados deveréo ser informados aos usuarios no inicio do atendimento e, quando se
referirem a emissdo, alteracdo e cancelamento de bilhetes, ser discriminados na respectiva fatura de
prestacdo dos servicos para conferéncia pela unidade solicitante.
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6.2.3. As gravacdes das chamadas telefonicas deverédo ser armazenadas por prazo ndo inferior a 06 (seis)
meses e disponibilizadas sempre que houver solicitagdo da CONTRATANTE.

6.3. A CONTRATADA devera realizar procedimento de identificacdo dos servidores autorizados a utilizar
este servico, mediante confirmacdo de alguns de seus dados pessoais ou outros que julgar necessarios.

6.4. A CONTRATANTE devera, em até 07 (sete) dias Uteis apds a assinatura do contrato, disponibilizar a
CONTRATADA, relacdo contendo as seguintes informacdes dos servidores autorizados:

a) Nome;

b) E-mail a partir do qual serdo originadas as demandas;

c) Setor Lotado;

d) Cargo/Funcéo.

6.5. A demanda encaminhada a CONTRATADA, por telefone ou e-mail, devera conter:
a) nome da unidade solicitante, com e-mail, telefone e servidor responsavel pela demanda;
b) nome e data de nascimento do passageiro;

c) tipo de viagem: nacional/internacional;

d) cidades de origem e destino;

e) datas da viagem;

f) horarios pretendidos para os voos/horario de inicio do trabalho, evento ou missdo no destino.

7—-SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS

7.1. O servigo de agenciamento de viagens compreende a emissao, alteracdo e cancelamento de bilhetes
domésticos e internacionais, sendo o valor da taxa de agenciamento devida a cada operacdo realizada
(emissdo, alteracdo e cancelamento).

7.2. A Emissdo de Bilhetes Domésticos compreende:

7.2.1. Assessoria: entende-se por assessoria em marcacao de bilhetes domésticos, o servico prestado pela
CONTRATADA, visando ao auxilio na analise e escolha de melhores opcdes de voos, quando:

a) em virtude da localizacao da cidade de destino, ndo haja opcdes de voos com razoavel tempo de duracédo
ou voos diretos - sem escalas ou conexdes. Nestes casos, a CONTRATADA deve apresentar as op¢oes para
que seja analisada aquela que apresente a melhor relacéo custo x beneficio paraa FUNDECC,;

b) em situacdes em que 0 nimero de passageiros para 0 mesmo destino, em virtude de ocorréncia de evento,
seminario, encontro ou situacdo semelhante, permita a negociacdo de melhores tarifas, ou fretamento
parcial de aeronave, visando economicidade a FUNDECC.

7.2.2. Cotacdo: o resultado das cotacOes devera refletir com exatiddo as informagdes atualizadas de todos
0s voos disponiveis nas datas solicitadas, consideradas inclusive as promogcoes tarifarias vigentes.

7.2.3. As opcoes de voo devem ser discriminadas por trecho, contendo:
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a) empresa aérea;

b) aeroportos/cidades de origem e destino;

¢) duracéo do voo;

d) quantidade e duracgéo das escalas, se houver;
e) valor do bilhete;

f) valor da taxa de embarque.

7.2.4. Reserva: as reservas das passagens aereas serao requeridas exclusivamente pela FUNDECC atraves
de Autorizacdo de Fornecimento especifica pela unidade solicitante ou documento equivalente, e
discriminadas por trecho, com base nas informacdes de cotagdo contidas na etapa anterior.

7.2.4.1. Quando a solicitacdo for encaminhada, a CONTRATADA apresentara por e-mail, a reserva
contendo o localizador, a data e hora de validade da reserva e demais dados contidos na cotacdo para a
unidade solicitante, visando a necessaria aprovacao;

7.2.5. Emissao: a emissdo sera realizada pela CONTRATADA observando as disposi¢fes do item 5 e seus
subitens.

7.2.5.1. Somente serd autorizada a emissdo do bilhete caso a reserva esteja ativa; havendo cancelamento
em virtude da expiragdo do prazo, o procedimento visando a emissdo deve ser reiniciado, salvo se o valor
do bilhete, em uma nova cotacdo, seja menor ou igual ao valor anterior.

7.2.5.2. As informacOes das passagens aéreas emitidas serdo enviadas pela CONTRATADA a unidade
solicitante, para conferéncia e cadastramento dos dados dos bilhetes na Autorizagdo emitida e envio para o
passageiro.

7.3. Alteragdo de Bilhetes Domésticos:

7.3.1. As alteracdes de bilhetes devem ser precedidas de novas cotacgdes e reservas, visando subsidiar a
deciséo sobre a alteracdo do bilhete ou cancelamento seguido de nova emisséo, 0 que for mais vantajoso
paraa FUNDECC.

7.3.2. As alteracdes de bilhetes serdo requeridas pela Fundacao, por e-mail, discriminadas por trecho.

7.3.3. Imediatamente apds a alteracdo que resulte em crédito (situacdo na qual o valor do bilhete original é
superior a soma da multa e da diferenca tarifaria)) a CONTRATADA devera requerer, imediata e
formalmente, o reembolso dos valores aos quais a CONTRATANTE tem direito, para que seja efetuada a
glosa do valor em fatura (mediante apresentacdo de nota de crédito e comprovante das empresas aéreas,
discriminadas por unidade solicitante).

7.3.4. A CONTRATADA deve gerar relatério mensal de todos os bilhetes passiveis de reembolso. O
relatorio deve ser apresentado juntamente com 0s respectivos comprovantes emitidos pelas empresas
aéreas, no prazo de até 30 (trinta) dias apos a alteracdo do bilhete, contendo no minimo:

a) unidade solicitante;
b) dados do bilhete: nome do passageiro, origem/destino, data do voo;

c) valores pagos;
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d) valores das multas;
e) valor do crédito.

7.3.5. A CONTRATANTE efetuara a conferéncia das informacgdes e a consequente glosa do valor a que
tem direito, no momento em que for viavel e possivel, levando em consideracédo o valor da fatura e o tempo
necessario para o término da conferéncia.

7.4. A Emisséo de Bilhetes Internacionais compreende:

7.4.1. Assessoria: entende-se por assessoria em marcacdo de passagens internacionais o servico prestado
pela CONTRATADA, visando ao auxilio na pesquisa, analise e escolha de melhores opcbes de voos,
observado o disposto no item 5, devendo ser prestada em todas as viagens que contenham trechos
internacionais.

7.4.2. Cotacdo: Observadas as disposicdes do item 5 e seus subitens, o resultado das cotagdes deveré refletir
com exatiddo as informaces atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas solicitadas, consideradas
inclusive as promoc0es tarifarias vigentes.

7.4.2.1. Devem ser observadas, sempre que possivel, as opcdes de ida e volta pela mesma empresa aérea,
visto que esta condicdo, em regra, oferece bilhetes aéreos com menor custo.

7.4.2.2. O resultado deveré ser discriminado por trecho, contendo, além dos dados do pedido de cotacéo,
as seguintes informacoes:

a) empresas aéreas;
b) datas, horarios e aeroportos de partida e chegada;
¢) duracéo dos voos;

d) quantidade de escalas/conexfes dos voos, com respectivas cidades, horarios de chegada, de partida,
tempo de duracéo das escalas/conexdes e aeroportos;

e) valores das tarifas das passagens e das taxas de embarque.

7.4.3. Reserva: as reservas das passagens aéreas internacionais serdo requeridas exclusivamente pela
FUNDECC através de Autorizacdo de Fornecimento especifica ou documento equivalente, observadas as
disposicdes do item 5 e seus subitens, discriminadas por trecho, com base nas informacdes das cotacGes
descritas na etapa anterior.

7.4.3.1. Quando a solicitacdo for encaminhada, a CONTRATADA apresentara por e-mail, a reserva
contendo o localizador, a data e hora de validade da reserva e demais dados contidos na cotacdo para a
unidade solicitante, visando a necesséria aprovacao.

7.4.3.2. Além da escolha dos voos, a unidade solicitante deve informar os seguintes dados para a cria¢do
da reserva:

a) dados do passaporte do passageiro (numero, érgdo emissor, data de emissdo, data de validade);
b) dados do visto, caso seja exigéncia do pais de destino ou de algum dos paises em que haja conexéo.

7.4.4. Emissao: A emissdo serd realizada pela CONTRATADA observadas as disposi¢des do item 5 e seus
subitens.
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7.4.4.1. Somente sera autorizada a emissdo do bilhete caso a reserva esteja ativa; havendo cancelamento
em virtude da expiragdo do prazo, o procedimento visando a emissdo deve ser reiniciado, salvo se o valor
do bilhete, em uma nova cotacéo, seja menor ou igual ao valor anterior.

7.4.4.2. As informacgdes das passagens aéreas emitidas serdo enviadas pela CONTRATADA a unidade
solicitante, para conferéncia e cadastramento dos dados dos bilhetes na Autorizacdo de Fornecimento e
envio para o passageiro.

7.5. Alteracdo de Bilhetes Internacionais:

7.5.1. As alteracdes de bilhetes devem ser precedidas de novas cotacdes e reservas, visando subsidiar a
decisdo sobre a alteracdo do bilhete ou cancelamento, seguido de nova emissdo, o que for mais vantajoso
para a FUNDECC.

7.5.2. As alteracBes de passagens aéreas serdo requeridas pela unidade solicitante por e-mail, discriminadas
por trecho.

7.5.3. Caso a alteracdo possua mudanca ou incluséo de destinos, a CONTRATADA recebera solicitacdo de
nova assessoria para indicacdo das opcdes que melhor atendam a viagem do servidor a servico da
FUNDECC.

7.5.4. Imediatamente apds a alteracdo que resulte em crédito (situacdo na qual o valor do bilhete original é
superior a soma da multa e da diferenca tarifaria)) a CONTRATADA devera requerer, imediata e
formalmente, o reembolso dos valores aos quais a CONTRATANTE tem direito para que seja efetuada a
glosa do valor em fatura (mediante apresentacdo de nota crédito e comprovante das empresas aéreas,
discriminadas por unidade solicitante).

7.5.5. ACONTRATADA deve gerar, com base nas informacdes resultantes da requisicdo citada no subitem
acima, relatério mensal de todos os bilhetes passiveis de reembolso. O relatorio deve ser apresentado
juntamente com os respectivos comprovantes emitidos pelas empresas aéreas, no prazo de até 30 (trinta)
dias ap0s a alteracdo do bilhete, contendo no minimo:

a) NUumero da Autorizacdo de Fornecimento;

b) dados do bilhete: nome do passageiro, origem/destino, data do voo;
c) valores pagos;

d) valores das multas;

e) valor do crédito.

7.5.6. No caso de reembolso de Seguro Assisténcia em Viagem Internacional, o relatorio devera conter
ainda: o nome do passageiro, 0 numero da proposta/requisi¢do de viagem, o nimero da apélice/voucher, o
valor do prémio, eventuais encargos, corre¢des ou taxas a serem deduzidos e o total liquido.

7.5.7. A CONTRATANTE efetuard a conferéncia das informacdes e a consequente glosa do valor a que
tem direito, no momento em que for viavel e possivel, levando em consideracdo o valor da fatura e o tempo
necessario para o termino da conferéncia.

7.6. O Cancelamento de Bilhetes Domeésticos e Internacionais compreende:

7.6.1. Cancelamento originado pela extingdo da demanda:
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7.6.1.1. A informacéo de cancelamento sera fornecida pela CONTRATANTE a Central de Atendimento da
CONTRATADA, por telefone ou e-mail, com base nas informacdes dos bilhetes emitidos.

7.6.1.2. Apo6s o recebimento da informacéo acima, a CONTRATADA deve efetuar o cancelamento do(s)
bilhete(s) no prazo méaximo de 30 (trinta) minutos, objetivando a isencao da cobranca de taxa de noshow.

7.6.1.3. Todas as demandas de cancelamento devem constar no relatério para controle dos bilhetes passiveis
de reembolso.

7.6.2. Cancelamento originado de demanda de alteracdo, ocorrendo em duas situagoes:

a) analisadas as cotacdes, a unidade solicitante verifica que ha melhor relacdo custo x beneficio com nova
emissdo, e ndo com a alteracao do bilhete;

b) inexisténcia de voos que permitam a alteracdo do bilhete ja emitido.

7.6.2.1. Para as situacdes acima, a CONTRATADA deve efetuar o cancelamento do bilhete original e
iniciar o processo de emissdo novamente, a partir da etapa de assessoria, informando nova cota¢do do voo
pretendido, para escolha da melhor opcdo e posterior aprovacdo, cabendo nesse caso cobranca de
remuneracdo pela nova emisséo.

7.6.2.2. A informacéo de cancelamento sera fornecida pela CONTRATANTE a Central de Atendimento da
CONTRATADA, por telefone ou e-mail, com base nas informacdes dos bilhetes emitidos.

7.6.3. Reembolso: Imediatamente apds o cancelamento, a CONTRATADA devera requerer, imediata e
formalmente o reembolso dos valores aos quais a CONTRATANTE tem direito, para que seja efetuada a
glosa do valor em fatura (mediante apresentacdo de nota crédito e comprovante das empresas aéreas,
discriminadas por unidade solicitante).

7.6.3.1. A CONTRATADA deve gerar, com base nas informacgfes resultantes da requisi¢do citada no
subitem acima, relatério mensal de todos os bilhetes passiveis de reembolso. O relatorio deve ser
apresentado juntamente com os respectivos comprovantes emitidos pelas empresas aéreas, no prazo de até
30 (trinta) dias apos o cancelamento do bilhete, contendo no minimo:

a) Numero da Autorizagdo de Fornecimento

b) dados do bilhete: nome do passageiro, origem/destino, data do voo;
c) valores pagos;

d) valores das multas;

e) valor do crédito.

7.6.3.2. A CONTRATANTE efetuara a conferéncia das informacGes e a consequente glosa do valor a que
tem direito, no momento em que for viavel e possivel, levando em consideracdo o valor da fatura e o tempo
necessario para o termino da conferéncia.

7.6.4. Cancelamento de bilhetes:

7.6.4.1. A CONTRATANTE, a seu critério, podera solicitar a CONTRATADA, utilizando-se de “Skype”
ou e-mail, o cancelamento de bilhetes emitidos junto as empresas aéreas credenciadas.
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8 — EMISSAO DE SEGURO ASSISTENCIA EM VIAGEM INTERNACIONAL

8.1. O servigo de emissdo de seguro assisténcia em viagem internacional compreende a cotagéo, emisséo,
remissdo e cancelamento, sendo o valor da taxa de emissdo devida uma Unica vez por apdlice emitida.

8.2. ACONTRATADA devera providenciar, obrigatoriamente pela CONTRATANTE, no minimo 03 (trés)
cotacOes de seguro assisténcia em viagem internacional, com seguradoras, para aprovacdo do custo e
autorizacdo da emissdo pela CONTRATANTE, observando as regras e as coberturas previstas na
RESOLUCAO CNSP n.° 439 de 04/07/2022.

8.2.1. 5.12.1. Fica facultado a FUNDECC a realizacdo de pesquisa complementar de cotacdo de seguro-
viagem, podendo solicitar a inclusdo da proposta aferida ao processo de compras.

8.3. A CONTRATADA deveré emitir a apdlice/voucher, no prazo de 03 (trés) horas apds autorizagdo pela
Contratante.

8.4. E devida a contratacdo de seguro-viagem quando da realizacdo de viagens internacionais, garantidos
o0s beneficios minimos constantes das normas vigentes expedidas pelos érgdos do governo responsavel pelo
controle e fiscalizacdo dos mercados de seguro.

9 — DEVERES DA CONTRATADA

9.1. Estar apta ao inicio das disposi¢Oes contratuais no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apés a
assinatura da ata de registro de preco pela autoridade competente da FUNDECC.

9.2. Efetuar a prestacao dos servicos de acordo com as condi¢des e prazos propostos, bem como substituir,
as suas expensas, as partes do objeto deste contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes,
no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas a contar da solicitacao.

9.2.1. Serdo recusados 0s itens que ndo atendam as descri¢des do objeto licitado.

9.3. Entregar quaisquer dos itens listados, conforme as especifica¢fes e dentro dos limites e quantitativos
previstos neste instrumento.

9.4. Manter controle de qualidade na prestacao de servico.

9.5. Emitir, ao término de cada aquisicao, a respectiva nota fiscal, na qual deve haver referéncia ao processo
de compras e a respectiva autorizacao de fornecimento, na qual devera constar o objeto do presente contrato
com seus valores correspondentes.

9.6. Responder integralmente por perdas e danos que vier causar a FUNDECC ou a terceiros em razdo de
acdo ou omissdo dolosa ou culposa, sua ou dos prepostos, se for o caso, independentemente de outras
cominacdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

9.7. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da FUNDECC.

9.8. Responder, em relagdo aos seus funcionarios, por todas as despesas decorrentes da execugdo do
contrato a ser firmado.
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9.9. Arcar com despesa decorrente de qualquer infracdo (seja qual for), desde que praticada por seus
empregados no recinto da FUNDECC ou a terceiros participes desta relacédo juridica.

9.10. Prover todos 0s meios necessarios a garantia do pleno atendimento das obrigacdes ora assumidas,
inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza.

9.11. Comunicar imediatamente 8 FUNDECC qualquer alteracdo ocorrida no enderego, conta bancaria, e-
mail, fax e telefone, indicado na respectiva proposta de pre¢os, como também, outras informacdes julgadas
necessarias para o recebimento de correspondéncias encaminhadas pela FUNDECC.

9.12. Nao transferir a terceiros o contrato a ser firmado, por qualquer forma e nem mesmo parcialmente,
como também, ndo subcontratar qualquer das prestacfes a que esta obrigada, sem prévio consentimento,
por escrito, da FUNDECC.

9.13. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacBes sociais previstos na
legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, uma vez que 0S seus
empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a FUNDECC.

9.14. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionadas ao
fornecimento e distribuicdo das refeicdes e/ou lanches, originariamente ou vinculados por prevencéo,
conexao ou continéncia.

9.15. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da execucao do respectivo
contrato.

9.16. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela FUNDECC, obrigando-se a atender
prontamente as reclamacgdes, bem como a dar ciéncia a FUNDECC, imediatamente e por escrito, de
qualquer anormalidade que verificar quando da execugédo do contrato a ser firmado.

9.17. Manter, durante a execucdo do contrato/vigéncia do Registro de Precos, todas as condicdes de
habilitagcéo e qualificacdo exigidas na licitacéo.

9.18. Ndo transferira FUNDECC a responsabilidade pelo pagamento dos encargos referidos nos itens acima
que, em caso de inadimpléncia, ndo poderdo onerar o objeto do Contrato decorrente desta licitacdo,
inexistindo qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a FUNDECC.

9.19. Cumprir a programacao das entregas elaborada pela FUNDECC de forma a garantir as condicdes de
rapidez e segurancga necessarias.

9.20. Guardar sigilo sobre as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

9.21. Fornecer todas as opcdes de roteiro de viagem, levando em conta os horarios e os dias das viagens.
Em caso de viagem internacional, devera ser informada ao solicitante a necessidade de permissao de entrada
Nno pais estrangeiro, emisséo de vistos e seguros.

9.22. Prestar assessoramento para definicio de melhor roteiro, horario e frequéncia de voos
(partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais.

9.23. Providenciar a reserva de passagens, remarcag0es, substituicdes, desdobramentos e reitineragdes de
bilhetes de passagens, imediatamente ao recebimento da demanda, assim como proceder a emissdo do
respectivo bilhete de passagem e, quando impossibilitada, providenciar a execu¢do do servico junto as
empresas aéreas e terrestres.

Pagina 37 de 69


http://www.fundecc.org.br/
mailto:cpl@admfundecc.org.br

Campus Historico da UFLA FL’NDECC

Caixa Postal 3060 — CEP 37.200-000 — Lavras — MG — Brasil FUNDAGAO DE DESENVOLVIMENTO
Telefone: (35) 3829-1811 ou (35) 99162-7368 CIENTIFICO E CULTURAL
www.fundecc.org.br — cpl@admfundecc.org.br

9.24. Elaborar, quando solicitado, planos de viagens internacionais, com op¢oes de horarios e voos.

9.25. Possibilitar a concessdo ou obtencdo de endosso de passagens respeitando o regulamento das
companhias aéreas.

9.26. Pagar, pontualmente, as empresas de transporte e companhias aéreas independentemente das
condigdes de pagamento da CONTRATANTE, ficando claro que a mesma nédo respondera solidaria ou
subsidiariamente por essas obrigacdes, que sdo de inteira responsabilidade da empresa CONTRATADA.

9.27. Promover reembolso de passagens ndo utilizadas, mediante solicitacdo feita por meio de documento
oficial, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento do referido documento, com emissao
de ordem de crédito a favor da CONTRATANTE, a ser utilizado como abatimento no valor de fatura
posterior.

9.27.1. Caso ndo ocorra o referido reembolso no prazo estipulado, os valores correspondentes aos bilhetes
devolvidos serdo glosados em fatura a ser liquidada.

9.28. Emitir relatorios, por empresa aérea e unidade requisitante, em planilha eletrbnica, constando as
seguintes informagdes:

9.29.1. Para bilhetes utilizados:

a) Numero da Autorizacdo de Fornecimento; Data de emissdo;
b) Nome do passageiro;

c¢) N° do Bilhete;

d) Trecho;

e) Valor do Bilhete;

) Valor do Servigo de Agenciamento;
g) Taxa de embarque;

h) Centro de custo/Projeto.

9.29.2. Para bilhetes néo utilizados:

a) Data da emisséo;

b) N° do bilhete;

c) Trecho;

d) Valor do Bilhete;

e) Valor do Servigo de Agenciamento;
f) Multa pela n&o utilizacéo;

g) Taxas;

h) Impostos;

i) Centro de custo/Projeto.
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9.30. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de
embarque e quaisquer logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou no exterior.

9.31. Indicar telefone de contato (celular e fixo) para contato emergencial com o preposto, inclusive em
fins de semana e feriados.

9.32. Comunicar a CONTRATANTE possiveis cancelamentos de voos devendo providenciar outro voo nas
condicdes de data e horario compativeis com o anterior.

9.33. Entregar os bilhetes de passagens no local a ser indicado, quando fora do expediente ou coloca-los a
disposi¢édo dos passageiros das companhias aéreas sem énus para 0 CONTRATANTE.

9.34. Reembolsar, pontualmente, as empresas de transporte, independentemente da vigéncia do Contrato,
esclarecendo que o0 CONTRATANTE ndo respondera solidaria ou subsidiariamente pelo referido
reembolso, sendo este de inteira responsabilidade da CONTRATADA.

9.35. Responsabilizar-se pelo onus decorrente da emissdo de bilhetes de passagens sem autorizagdo da
CONTRATANTE bem como de bilhetes com incorre¢des provenientes de erro oriundo dos funcionarios
da CONTRATADA.

9.36. Designar um preposto para representé-la durante a execucdo do Contrato.

9.37. Providenciar, quando solicitado pelo gestor do Contrato, o imediato afastamento e substituicido de
qualquer empregado ou preposto, que ndo mereca sua confianga ou embarace a fiscalizagdo ou, ainda, que
se conduza de modo inconveniente ou incompativel com o exercicio das funcdes que Ihe foram atribuidas.

10 — DEVERES DA CONTRATANTE

10.1. Prestar os esclarecimentos que venham a ser solicitados;
10.2. Manter local disponivel para o recebimento dos produtos;

10.3. Fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitado, desde que atendidas as obrigagdes
contratuais;

10.4. Atestar Notas Fiscais com ou sem ressalva no prazo fixado neste instrumento;

10.5. Permitir o acesso dos funcionarios da CONTRATADA, nos locais de entrega dos itens em horéarios
previamente combinados;

10.6. Encaminhar o pedido a CONTRATADA com até 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia;

10.6.1. Eventualmente, por motivo de forca maior (que deverd ser explicitado no pedido), a solicitacéo
podera ser encaminhada em prazo menor - com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

10.7. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

10.8. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cGes no curso da execucao dos
servigos, fixando prazo para a sua correcao;
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11 - DA ALTERACAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fuso, cisdo ou incorporacdo da CONTRATADA com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo
original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢fes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

12 - DAS INFRAQOES ADMINISTRATIVAS E SANQOES
12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

12.1.2.1. Néo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacao;
12.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

12.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

12.1.2.4. Apresentar proposta em desacordo com as especificagdes do edital.

12.1.3. Nd&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

12.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela FUNDECC.

12.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitag&o.

12.1.5. Fraudar a licitacdo.

12.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
12.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

12.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

12.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 2013.

12.2. Com fulcro na Lei n° 14.133/2021, a FUNDECC podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

12.2.1. Adverténcia;
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12.2.2. Multa;
12.2.3. Impedimento de licitar e contratar; e

12.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

12.3. Na aplicacdo das sangdes seréo considerados:
12.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida.
12.3.2. As peculiaridades do caso concreto.

12.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes.
12.3.4. Os danos que dela provierem para a FUNDECC.

12.3.5. A implantag&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgéos de controle.

12.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo méximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.

12.4.1. Para as infracOes previstas nos itens 9.1.1., 9.1.2. € 9.1.3., a multa sera de 0,5% a 15% do valor
do contrato licitado.

12.4.2. Para as infracOes previstas nos itens 9.1.4.,9.1.5.,9.1.6., 9.1.7. € 9.1.8. a multa sera de 15% a
30% do valor do contrato licitado.

12.5. As sanc¢0es de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

12.6. Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagéo.

12.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar seréa aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracOes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando ndo se justificar a imposi¢édo
de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da FUNDECC, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infracGes dispostas nos itens 9.1.4,9.1.5,9.1.6, 9.1.7 € 9.1.8, bem como pelas
infracBes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que justifiqguem a imposicao de penalidade
mais grave que a sanc¢ao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragcdo observara o prazo previsto no
art. 156, 8 5°, da Lei n® 14.133/2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela FUNDECC, descrita nos itens 15.4
e 20.1.3 do edital, caracterizara o descumprimento total da obrigacao assumida e o sujeitara as penalidades
e a imediata perda da garantia de proposta em favor da FUNDECC, nos termos do art. 45, § 4° da IN
SEGES/ME n° 73, de 2022.
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12.10. A apuracéo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauragdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou colaboradores da FUNDECC,
que avaliar fatos e circunstancias conhecidos e intimar o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimag&o, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

12.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o
recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo méaximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacdo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

12.13. O recurso e o0 pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.14. A aplicacdo das san¢des previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral dos danos causados.

13 — CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

13.1. A(s) empresa(s) licitante(s) devera(ao) seguir a legislacdo sanitaria em vigor, respondendo, com
exclusividade, por todas e quaisquer multas ou interpelacfes das autoridades competentes.

13.2. A(s) empresa(s) licitante(s) devera(do) conduzir suas acdes em conformidade com os requisitos legais
e regulamentos aplicaveis, observando também a legislacdo ambiental para a prevencao de adversidades ao
meio ambiente e a satde dos trabalhadores e envolvidos na contratacéo.

14 — DA FORMA DE PAGAMENTO

14.1. A CONTRATADA sera remunerada no valor da tarifa + taxa de embarque + taxa unitaria de
agenciamento. N&o serdo permitidos acréscimos de valores como taxa de transacdo ou outras de mesma
natureza.

14.2. Os pagamentos referentes a contratagdo serdo efetuados em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento
da nota fiscal pelo Setor Contabil e Financeiro da FUNDECC, devidamente atestada pelo gestor do contrato,
sem ressalvas, através de ordem bancaria em nome da CONTRATADA, conforme dados bancarios
indicados pela CONTRATADA, ou por meio de ordem bancéaria para pagamento de faturas com codigo de
barras (boleto bancario), uma vez satisfeitas as condi¢cOes estabelecidas neste instrumento.

14.2.1. O prazo descrito no item 11.2 podera ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais (Art. 7°, Inciso Il - Paragrafo 3°, IN SEGES/ME, n°® 77/2022).
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14.2.2. Os pagamentos, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancéria, seréo realizados
desde que a CONTRATADA efetue a cobranga de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais,
principalmente no que se refere as retencdes tributarias.

14.2.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao
contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

14.3. O gestor do contrato atestara a nota fiscal, com ou sem ressalvas, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis
a contar do recebimento da mesma.

14.3.1. No caso de a nota fiscal ser atestada com ressalva, 0 CONTRATANTE tera o prazo de até 20
(vinte) dias Uteis, apos a ciéncia do fato, para decidir sobre o pagamento;

14.4. No ato do pagamento, serdo retidos os tributos devidos, de acordo com a legislacdo vigente.

14.4.1. Os documentos comprobatérios das retencbes ficardo a disposicdo do interessado no Setor
Contabil e Financeiro da FUNDECC.

14.5. A FUNDECC podera exigir, a qualquer momento, a comprovacao do cumprimento das obrigagdes
editalicias.

14.6. Estdo incluidos no preco unitario todos os tributos e encargos sociais, obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais e comerciais, assim como despesas com transporte, as quais correrdo por conta da
CONTRATADA.

15- ORCAMENTO

15.1. As despesas correspondentes ao objeto licitado serdo custeadas pelos projetos gerenciados
administrativa e financeiramente pela FUNDECC e em consonancia aos seus respectivos planos de trabalho
ou termos de outorga.

Lavras, 04 de setembro de 2023.

Natalia Caé Resende Daniela Meirelles Andrade
Pregoeira Diretoria Executiva
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ANEXO 11
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 - NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1.1. A Fundagdo de Desenvolvimento Cientifico e Cultural — FUNDECC, por meio dos convénios,
contratos e acordos gerenciados por esta, administrativamente e financeiramente, necessita de transporte
aéreo para atender as necessidades dos pesquisadores, coordenadores, membros de projetos, dentre outros.
Para tal, € necessaria a contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigos de reserva, emissao
e remarcacao de passagens aéreas nacionais, internacionais e emissdo de seguro de assisténcia em viagem
internacional, para possibilitar a realizacdo das atividades vinculadas aos projetos de pesquisa, ensino e
extensdo, previstas em planos de trabalhos/termos de outorgas de projetos de pesquisas gerenciados pela
FUNDECC.

1.2. A demanda apresentada surge pela necessidade de atendimento aos convénios, contratos e acordos
gerenciados por esta Fundagdo administrativamente e financeiramente, com o objetivo de dar celeridade,
organizacdo, uniformidade e seguranca aos solicitantes no exercicio de suas funcdes.

2 - AREA REQUISITANTE

2.1. Coordenadores dos convénios, contratos e acordos gerenciados pela Fundacao.

3 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. A contratacdo por meio do sistema de registro de precos se justifica pela necessidade advinda dos
contratos, convénios e acordos geridos pela FUNDECC, que preveem em seus planos de trabalho/termos
de outorga a aquisicdo de referidas passagens aéreas, para efetivacdo de suas atividades. Ademais, com
base em levantamento de quantitativos realizados em compras pretéritas da fundacdo, os itens ora licitados
sdo adquiridos com frequéncia e habitualidade.

3.1.1. O servigo de agenciamento de viagens compreende a prestacdo de servigos de assessoria, cotacao,
reserva, emissdo, remarcacdo, cancelamento e reembolso de passagens aéreas nacionais e internacionais de
qualquer companhia aérea, sempre que requisitados pela instituicdo, que atenda aos trechos e horarios
solicitados dentre aqueles oferecidos pelas companhias aéreas. O preco das passagens aéreas, a ser cobrado
pela empresa contratada, deverd ser 0 mesmo praticado pelas companhias aéreas, inclusive em casos de
tarifas promocionais.

3.2. A prestacdo de servigos deve ocorrer de maneira organizada, célere, respeitosa e com boa qualidade,
traduzindo os precos praticados no mercado.

3.3. A qualificacdo técnica sera comprovada mediante apresentacdo de atestado de capacidade técnica,
expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a aquisi¢ao de bens compativeis
com o objeto da licitagéo.

3.4. Vale ressaltar que a Fundacéo ja realiza este tipo de contratacdo ha alguns anos, sendo certo que a ata
de registro de pregos vigente para este objeto estd com data proxima para seu encerramento, havendo a
necessidade de nova contratacéo.
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4 - LEVANTAMENTO DE MERCADO

4.1. Trata-se de contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de reserva, emissao e
remarcacao de passagens aéreas nacionais, internacionais e emissdo de seguro de assisténcia em viagem
internacional, classificado como servico comum. Existem diversas empresas nacionais que prestam tais
servigos. Foi realizada pesquisa de pre¢os com fornecedores nacionais, que se apresentam como potenciais
fornecedores.

4.2. No ambito da administracdo publica, alguns 6rgdos no pais realizaram contratacfes similares para
atendimento de suas demandas, de forma semelhante a pretendida. Foi utilizada para compor a pesquisa de
precos um processo licitatorio realizado no sitio Licitacdes-E, que traduz uma contratacdo de fundacgéo de
apoio, tal qual esta instituicao.

4.2.1. Para tanto, foram seguidos os parametros estabelecidos na Instrugdo Normativa n°® 65/2021 da
SEGES, que dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para
aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da administracdo publica federal direta,
autarquica e fundacional.

4.3. Destaca-se que, por se tratar de ata de registro de precos, a quantidade é estimada e refere-se ao periodo
de 12 meses a contar da data da assinatura do contrato.

5 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A adocéo do sistema de registro de pregos apresenta-se adequada a demanda de prestacdo de servigos
de reserva, emissdo e remarcacao de passagens aéreas nacionais, internacionais e emissdo de seguro de
assisténcia em viagem internacional, por se tratar de contratacfes futuras, com precos registrados, e, de
acordo com a necessidade dos convénios, contratos e acordos gerenciados pela Fundacdo. Assim, a
Fundacdo pode adquirir as passagens aéreas de acordo com suas demandas, possibilitando o pedido
parcelado na quantidade que melhor atender aos projetos, pelo periodo de um ano, pelo preco registrado.

5.2. Os servicos serdo adquiridos por demanda, mediante envio da Autorizacdo de Fornecimento, na qual
estardo especificadas as informacdes necessarias para efetivacao da prestacao de servicos.

5.3. As solicitaces serdo realizadas preferencialmente por e-mail, ou, excepcionalmente por telefone,
devendo a CONTRATADA disponibilizar atendimento telefonico e pela Internet (por e-mail) no horéario
de segunda a sexta-feira, de 08h as 18h, e atendimento excepcional fora do horario comercial, sem custo
complementar para 0 CONTRATANTE, por meio do contato indicado pela CONTRATADA.

5.4. A Fundacéo solicitard a cotacdo dos valores das passagens aéreas com atendimento e retorno do
respectivo documento no prazo maximo de 03:00 (trés horas) para passagens nacionais, e até 24:00 (vinte
e quatro horas) para passagens internacionais (com ou sem seguro viagem, a depender da demanda).

5.5. A CONTRATADA sera remunerada no valor da taxa unitaria de agenciamento multiplicado pela
quantidade de passagens aereas emitidas no periodo faturado.
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5.6. Todas as taxas devidas deverdo ser discriminadas na fatura, sob pena de retencdo do pagamento. Cabe
a CONTRATADA, quando solicitado, informar a origem das taxas e as normas que regulam a aplicacéo
destas.

5.7. E dever da CONTRATADA repassar os valores das passagens aéreas as respectivas companhias aéreas.

6 — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

6.1. A estimativa das quantidades a serem registradas se deu através de soma dos quantitativos adquiridos
nos anos de 2022 e 2023. Ressalta-se que a soma se deu em decorréncia das dificuldades de realizagéo de
viagens decorrentes das restricdes da pandemia do Covid-19, que pode ter impactado na reducdo da
aquisicdo de passagens aéreas.

6.1.1. A estimativa de quantidades a serem contratadas serdo conforme a tabela abaixo:

Item Descricao Unidade | Quantidade

1 Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de | Bilhetes 370
eventual reserva, emissao e remarcagdo de passagens aéreas nacionais
e internacionais e de emissdo de seguro de assisténcia em viagem
internacional.

6.2. O quantitativo apresentado foi estabelecido a partir do historico de requisicdes de atendidas pela
Fundacao nos ultimos anos.

6.3. Também foi considerado para a estimativa de quantidades a aprovacdo de novos planos de trabalhos
que foram formalizados no decorrer do planejamento desta contratacao.

7 -ESTIMATIVA DA CONTRATACAO

7.1. Foram realizadas pesquisas de precos com base em levantamento de mercado com fornecedores
nacionais, que se apresentaram como potenciais contratados.

7.2. No ambito da administracdo publica, alguns érgdos no pais realizaram contratacGes similares para
atendimento de suas demandas, de forma semelhante a pretendida. Foi utilizada para compor a pesquisa de
precos um processo licitatério realizado no sitio LicitacGes-E, que traduz uma contratacdo de fundacéo de
apoio, tal qual esta instituicao.

7.3. A estimativa preliminar de precos dos itens foi calculada pela média dos precos da taxa unitaria de
agenciamento obtidos da pesquisa no Licitagdes-E e dos fornecedores pesquisados, conforme demonstrado
na tabela abaixo:
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Item Descricéao Qtde | Unidade | Licitacdes-E Preco 1 Preco 2 Preco 3 METODOLOGIA TOTAL
Taxa Unitaria | Taxa Unitaria | Taxa Unitaria | Taxa Unitaria Média (un.)
Agenciamento | Agenciamento | Agenciamento | Agenciamento
01 | Contratacdo de | 370 | Bilhetes R$ 0,01 R$70,00 R$ 40,00 R$ 25,00 R$ 12,49 R$ 4.621,30

empresa

especializada para
prestacao de
Servigos de
eventual  reserva,
emissao e
remarcacao de
passagens  aéreas
nacionais e

internacionais e de
emissdo de seguro
de assisténcia em
viagem
internacional.
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8 — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

8.1. O parcelamento da solucdo deve ser a regra, de modo que a licitagéo seja realizada por item, sempre
que o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solucdo ou perda
de economia de escala, visando propiciar a ampla participacéo de licitantes, que, embora ndo disponham
de capacidade para execucdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades
autébnomas.

8.2. Nesse caso, a licitacdo sera realizada por item, tendo em vista proporcionar a ampla participacao de
licitantes.

9 - CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

9.1. A presente contratacdo ndo possui relagdo com outras contratagdes.

10 — ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

10.1. Esta acdo esta alinhada ao Planejamento de Contratacfes e Aquisi¢cdes da Fundacdo para o ano de
2023 e a previsao da contratacdo deve estar presente no plano de trabalho/termo de outorga do projeto que,
eventualmente, demande a utilizacdo deste registro de precos.

11 - RESULTADOS PRETENDIDOS

11.1. Como beneficio direto, a Fundagdo almeja que a contratacdo atenda as necessidades dos convénios,
contratos e acordos gerenciados, com relacdo a prestacdo de servigos de reserva, emissao e remarcacdo de
passagens aéreas nacionais, internacionais e emissao de seguro de assisténcia em viagem internacional,
compostos de servico de qualidade e preco justo.

12 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

12.1. N&o ha necessidade de novas adequacdes do ambiente da Fundacao.

13 - POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

13.1. N&o haver4d impactos ambientais decorrentes da contratacdo que sejam necessarios ser
pormenorizados nesse Estudo Técnico Preliminar.

13.2. A(s) empresa(s) licitante(s) devera(éo) seguir a legislacdo sanitaria em vigor, respondendo, com
exclusividade, por todas e quaisquer multas ou interpelacGes das autoridades competentes.

13.3. A(s) empresa(s) licitante(s) devera(&o) conduzir suas a¢cdes em conformidade com os requisitos legais
e regulamentos aplicaveis, observando também a legislacdo ambiental para a prevencédo de adversidades ao
meio ambiente e a satde dos trabalhadores e envolvidos na contratagéo.
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14 - DECLARACAO DE VIABILIDADE

14.1 — Com base nas informacOes levantadas ao longo das aquisi¢cbes anteriores, declara-se que a
contratacdo é VIAVEL. As questBes elencadas no presente estudo estabeleceram critérios de razoabilidade,
eficiéncia, legalidade, especificagdes, preco medio e o principio da economicidade para administracdo
publica.

Lavras, 26 de dezembro de 2023.
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ANEXO 111
MODELO DE PROPOSTA

Proposta referente ao Pregdo Eletronico SRP XXXX/2023

(Em papel timbrado do licitante)

A Fundagcdo de Desenvolvimento Cientifico e Cultural - FUNDECC

Em atendimento ao Edital do Pregdo a epigrafe, apresentamos a seguinte proposta de pregos:

Empresa (razéo social):

CNPJ:

Endereco:

Telefone: E-mail:
Representante legal:

Dados bancarios:

Item Especificacdo Qtde Valor unitario Valor total
01
02
03

Declaramos que no valor proposto estdo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacao
dos servigos.

Prazo de validade da proposta: 60 dias
Representante legal:

CPF:

Assinatura

Local e data
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ANEXO V
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
ATA DE REGISTRO DE PRECOS DE N°
PREGAO N° XXX/2023
PROCESSO LICITATORIO N° XXX/2024
VALIDADE: 12 (doze) meses

A Fundacdo de Desenvolvimento Cientifico e Cultural — FUNDECC, situada no Campus Historico da
UFLA, na cidade de Lavras, Estado de Minas Gerais, CNPJ: 07.905.127/0001-07, neste ato representada
por sua Diretora Executiva, Professora Daniela Meirelles Andrade, portadora da carteira de identidade n°
................. e inscrito no CPF sob o n° ................, com fulcro na Lei n° 7.892/2013, no Decreto n°
10.024/2019, na Lei n° 14.133/2021, e nas demais normas legais aplicaveis, em face da classificacdo da
proposta apresentada no PREGAO PARA REGISTRO DE PRECOS N° ... 12024, por
deliberagéo do Sr. Pregoeiro, publicado em ................. de i de 2024, e homologado pela Diretora
Executiva, o Processo Licitatério n° ................. /2024, RESOLVENDO registrar os precos da Empresa
................. , pessoa juridica inscritano CNPJsobon® ................,com sede ARUA .........ccoceety N i
Bairro ........cc....... , Municipio de ................. , representada pelo(a) 1 () IR , portador(a) da Cartelra
de Identidade n° ................. e inscrito(a) no CPF sob 0 n° ................. , para a prestacdo dos servigos e
aquisicdo constantes nos anexos do referido processo e que passam a fazer parte integrante e inseparavel
desta ata, independentemente de transcricdo a serem utilizados na Fundacdo, cujas propostas foram
classificadas em primeiro lugar, observadas as condi¢des enunciadas nas Clausulas que se seguem.

1-DO OBJETO

1.1. A presente ata tem por objeto registro de precos para prestacdo de servicos de reserva, emissdo e
remarcacdo de passagens aéreas nacionais, internacionais e emissdo de seguro de assisténcia em
viagem internacional, destinados a atender a demanda dos Acordos, Convénios e Contratos
institucionais, cientificos e tecnolégicos, sob a gestdo da FUNDECC, conforme condicdes, quantidades
e exigéncias estabelecidas no Edital e seus anexos do Pregdo n° ................. /2024, que é parte integrante
desta Ata, assim como a proposta vencedora, independentemente de transcricéo.

2 -DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O prego registrado, as especificacfes do objeto, a quantidade, fornecedor e as demais condigdes
ofertadas na proposta séo as que seguem:

Item Especificacdo Qtde | Valor unitario Valor total
01
02

Pagina 51 de 69


http://www.fundecc.org.br/
mailto:cpl@admfundecc.org.br

Campus Historico da UFLA FL’NDECC

Caixa Postal 3060 — CEP 37.200-000 — Lavras — MG — Brasil FUNDAGAO DE DESENVOLVIMENTO
Telefone: (35) 3829-1811 ou (35) 99162-7368 CIENTIFICO E CULTURAL
www.fundecc.org.br — cpl@admfundecc.org.br

2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como anexo a esta
Ata.

3 - ORGAO(S) GERENCIADOR(ES) E PARTICIPANTE(S)

3.1. O 6rgdo gerenciador serd a Fundacdo de Desenvolvimento Cientifico e Cultural.

4 — DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. N&o sera admitida a adeséo a ata de registro de pregos decorrente desta licitacéo.

5 - VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO

RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano, contando a partir do primeiro dia util
subsequente a data de divulgacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no endereco
eletrénico http://www.fundecc.org.br/category/licitacao/, podendo ser prorrogado por igual periodo,
mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado 0 pre¢o vantajoso.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos terd sua vigéncia estabelecida no préprio
instrumento contratual e observara no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orcamentérios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar
1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2. — Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto deverd haver a indicacdo da
disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

5.2. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pela FUNDECC por intermédio
de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro
instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133/2021

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. deveré ser assinado no prazo de validade da ata de
registro de precos.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderao ser alterados, observado o art. 124
da Lei n®14.133, de 2021.

5.4. Apo6s a homologacéo da licitacdo ou da contratagdo direta, deverdo ser observadas as seguintes
condicdes para formalizacdo da ata de registro de precos.

5.4.1. Serdo registrados na ata 0s pregos e 0s quantitativos do adjudicatério, devendo ser observada a
possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital
e se obrigar nos limites dela.

5.4.2. Serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servicos com pregos iguais aos do adjudicatério,
observada a classificacdo da licitacao; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.
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5.4.3. Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos fornecedores
registrados na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2. tem por objetivo a formacao de cadastro de reserva para o caso
de impossibilidade de atendimento pelo signatério da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificacéo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas
para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.7. A habilitacdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2. somente
sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipoteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condicoes
estabelecidos no edital; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas hipdteses
previstas no item 9 desta ata.

5.8. O preco registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no Portal Nacional de
Contratac6es Publicas (PNCP) e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.9. Apos a homologacdo da licitacéo, o licitante mais bem classificado ser& convocado para assinar a ata
de registro de pregos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso de
contratacdo direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei n°® 14.133/2021.

5.9.1. O prazo de convocacao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacdo
do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e
que a justificativa seja aceita pela Administracao.

5.10. A ata de registro de precgos serd assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no Sistema
de Registro de Precos.

5.11. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condic@es estabelecidos
no edital, e observado o disposto no item 5.7. e subitens desta ata, fica facultado a FUNDECC convocar 0s
licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e
nas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

5.12. Na hipotese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1., aceitar a contratacdo nos termos do
item anterior, a FUNDECC, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do edital,
podera:

5.12.1. Convocar para negociagédo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos precos foram
registrados sem reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obtencéo de preco melhor,
mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢Oes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagdo de melhor condig&o.

5.13. A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condicGes
estabelecidas, mas ndo obrigara a FUNDECC a contratar, facultada a realizacéo de licitacdo especifica para
a aquisicéo pretendida, desde que devidamente justificada.
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6 — ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderéo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos
pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados,
nas seguintes situacdes:

6.1.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizam a execucéo da ata tal como pactuada, nos
termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133/2021.

6.1.2. Em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos registrados.

6.1.3. Na hipdtese de previsdo no edital de clausula de reajustamento ou repactuacao sobre 0s precos
registrados, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratag&o.

6.1.3.2. No caso da repactuacédo, poderé ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

7 - NEGOCIACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

7.1. Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, a FUNDECC convocara o fornecedor para negociar a reducao do preco registrado.

7.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu pre¢o aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera liberado
do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacao de penalidades administrativas.

7.1.2. Na hipotese prevista no item anterior, a FUNDECC convocaré os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificacao, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado
e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, a FUNDECC procedera ao cancelamento da ata de registro
de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de contratacdo mais vantajosa.

7.1.4. Na hipétese de reducdo do preco registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgaos e as entidades
que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que avaliem a conveniéncia e
a oportunidade de diligenciarem negociacdo com vistas a alteracdo contratual, observado o disposto no
art. 124 da Lei n® 14.133/2021.

7.2. Na hipdtese de o prego de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndo puder
cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, seré facultado ao fornecedor requerer a FUNDECC a alteracéo
do preco registrado, mediante comprovacgdo de fato superveniente que supostamente o impossibilite de
cumprir 0 COmpromisso.
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7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminharg, juntamente com o pedido de alteracdo, a documentacéao
comprobatdria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do prego registrado em relacdo as
condicdes inicialmente pactuadas.

7.2.2. Na hipotese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o preco
registrado, o pedido serd indeferido pela FUNDECC e o fornecedor devera cumprir as obrigacfes
estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 9.1., sem prejuizo das
sancOes previstas na Lei n® 14.133/2021, e na legislagdo aplicavel.

7.2.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, a FUNDECC
convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam
manter seus precos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, a FUNDECC procedera ao cancelamento da ata de registro
de precos, nos termos do item 9.4., e adotara as medidas cabiveis para a obtencdo da contratacdo mais
vantajosa.

7.2.5. Na hipotese de comprovacao da majoracéo do preco de mercado que inviabilize o preco registrado,
conforme previsto no item 7.2. e no item 7.2.1., a FUNDECC atualizard o preco registrado, de acordo
com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O oOrgao ou entidade gerenciadora comunicard aos 6rgdos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteracdo do preco registrado, para que
avaliem a necessidade de alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

8 - REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE

8.1. As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de registro de precos poderao
ser remanejadas pelo 6rgao ou entidade gerenciadora entre os 6rgdos ou as entidades participantes e ndo
participantes do registro de precos.

8.2. O remanejamento somente podera ser feito:
8.2.1. De 6rgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade participante; ou
8.2.2. De 6rgdo ou entidade participante para 6rgao ou entidade ndo participante.

8.3. O o6rgdo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera
considerado participante para efeito do remanejamento.

8.4. Na hipotese de remanejamento de Orgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade néo
participante, serdo observados os limites previstos no art. 32 do Decreto 11.462/2023.

8.5. Competira ao 6rgédo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a reducao
do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgdo ou pela entidade participante, desde que haja prévia
anuéncia do 6rgéo ou da entidade que sofrer reducdo dos quantitativos informados.

8.6. Caso 0 remanejamento seja feito entre 6rgaos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou de
Municipios distintos, caberd ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as
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condicgdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente do remanejamento
dos itens.

8.7. Na hipotese da compra centralizada, ndo havendo indicacdo pelo 6rgao ou pela entidade gerenciadora,
dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a distribuicdo das
quantidades para a execugdo descentralizada serd por meio do remanejamento.

9 - CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
9.1.1. Descumprir as condi¢des da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

9.1.2. Ndo retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela FUNDECC
sem justificativa razoavel;

9.1.3. N&o aceitar manter seu preco registrado, na hipétese prevista no art. 27, § 2° do Decreto n°
11.462/2023; ou

9.1.4. Sofrer sancéo prevista nos incisos 111 ou IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021.

9.1.4.1. Na hipétese de aplicacdo de sancdo prevista nos incisos 11 ou IV do caput do art. 156 da Lei n°
14.133/2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de
registro de precos, poderd a FUNDECC, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutengdo do
registro de precos, vedadas contratacfes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancao.

9.2. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 9.1 serd formalizado por despacho da
FUNDECC, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

9.3. Na hipédtese de cancelamento do registro do fornecedor, a FUNDECC podera convocar os licitantes
que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacéo.

9.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de
registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:

9.4.1. Por razdo de interesse publico;
9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forca maior; ou

9.4.3. Se ndo houver éxito nas negociacgdes, nas hipdteses em que o preco de mercado tornar-se superior
ou inferior ao preco registrado, nos termos dos arts. 26, 8 3°e 27, 8 4°, ambos do Decreto n® 11.462/2023.

10 — DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicacdo das penalidades estabelecidas no
edital.
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10.1.1. As sancGes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de preco que,
convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apos terem assinado a ata.

10.2. E da competéncia da FUNDECC a aplicacdo das penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado nesta ata de registro de preco (art. 7°, inc. XIV, do Decreto n® 11.462/2023), exceto nas hipoteses
em que o descumprimento disser respeito as contratacdes dos 6rgdos ou entidade participante, caso no qual
cabera ao respectivo 6rgdo participante a aplicagdo da penalidade (art. 8° inc. IX, do Decreto n°
11.462/2023).

10.3. O 6rgdo ou entidade participante deverd comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das ocorréncias
previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauragéo de procedimento para cancelamento do registro do
fornecedor.

11 — CONDICOES GERAIS

11.1. As condicgbes gerais de execucdo do objeto, tais como 0s prazos para entrega e recebimento, as
obrigacbes da FUNDECC e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢bes do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao edital.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 2 (duas) vias de igual teor, que, depois
de lida e achada em ordem, foi assinada pelas partes.

Lavras, ........... de v 2023
Empresa Daniela Meirelles Andrade
CNPJ: Diretoria Executiva
Representante legal:
CPF:
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ANEXO V
CADASTRO RESERVA

Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacdo de fornecedores que aceitaram cotar os itens com precos
iguais ao adjudicatario:

Item do Fornecedor (razéo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
TR
Especificacdo Marca Modelo | Unidade | Quantidade | Quantidade | Valor | Prazo
X (se (se Maéaxima Minima Un garanti
exigida exigido aou
no edital) | no edital) validade

Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacdo de fornecedores que mantiveram sua proposta original:

Item Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
do TR
Especificacdo Marca Modelo Unidade | Quantidade | Quantidade | Valor Prazo
N (se (se exigido Maxima Minima Un | garantia
exigida | no edital) ou
no edital) validade
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ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO QUE CELEBRAM ENTRE SI A
FUNDACAO DE DESENVOLVIMENTO
CIENTIFICO E CULTURAL E ................. , PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS DE RESERVA,
EMISSAO E REMARCACAO DE PASSAGENS
AEREAS NACIONAIS, INTERNACIONAIS E
EMISSAO DE SEGURO DE ASSISTENCIA EM
VIAGEM INTERNACIONAL

A Fundacéo de Desenvolvimento Cientifico e Cultural — FUNDECC, sediado no Campus Histdrico da
UFLA, s/n, Caixa Postal 3060, Lavras — MG, inscrita no CNPJ n° 07.905.127/0001-07, neste ato
representado pela Diretora Executiva, Professora Daniela Meirelles Andrade, portadora da Carteira de

Identidade ................. e inscritano CPF/MFsobon°................. , doravante denominado CONTRATANTE;
e

O(A) oo , doravante designado CONTRATADO, neste ato representado pelo(a) sr(a). ................. :
portador(a) da Carteira de Identidade ................. e inscrito(a) no CPF/MF sob o n° ................. , conforme
atos constitutivos da empresa ou procuracgdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo
[ O /2024, mediante as clausulas e condic¢fes a seguir enunciada

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

11.1. O objeto do presente instrumento € a contracdo de empresa especializada para reserva, emissao e
remarcacao de passagens aéreas nacionais, internacionais e emissdo de seguro de assisténcia em viagem
internacional, destinados a atender a demanda dos Acordos, Convénios e Contratos institucionais,
cientificos e tecnolégicos, sob a gestdo da FUNDECC, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Objeto da contratagdo:

ITEM |ESPECIFICACAO | CATMAT | UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL

01
02

1.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricao:
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1.3.1. O Termo de Referéncia.
1.3.2. O Edital de Licitacéo.
1.3.3. A Proposta do CONTRATADO.

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do instrumento, na
forma do art. 105 da Lei n°® 14.133/2021.

2.2. O contrato podera ser prorrogavel por até 5 anos, na forma do art. 106 da Lei n° 14.133/2021.

2.2.1. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela FUNDECC, de que as condi¢des
e 0S precos permanecem vantajosos para a FUNDECC, permitida a negociacdo com 0 CONTRATADO.

2.2.2. As prorrogacdes contratuais devem, necessariamente, se ater a vigéncia da ata de registro de precos.
2.3. 0 CONTRATADO ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
2.4. A prorrogacéo de contrato devera ser promovida mediante celebracéo de termo aditivo.

2.5. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas san¢des de
declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com o poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacéo.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execucgdo, assim como 0S prazos e
condicdes de conclusdo, entrega, observacgéo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo ao edital deste Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratacdo é de R$ ................. T ).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinérias diretas e indiretas decorrentes da execugdo
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacao.
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5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao CONTRATADO
dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento a0 CONTRATADO e demais condigOes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo ao edital deste Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado,em _/ / (DD/MM/AAAA)

7.2. Apbés o intervalo de um ano, 0s precos iniciais serdo reajustados, mediante solicitacdo da
CONTRATADA, mediante a aplicagdo, pelo CONTRATANTE do indice IPCA-E, exclusivamente para as
obrigacd@es iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara ao
CONTRATADO a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

7.5. Nas aferices finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.6. Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, seré adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. S&o obrigacdes do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com 0
contrato e seus anexos.

8.1.2. Receber o0 objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
CONTRATADO.
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8.1.5. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.1.6. Aplicar ao CONTRATADO as sancdes previstas na lei e neste Contrato.

8.1.7. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamaces relacionadas & execugdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios
ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

8.1.8. AFUNDECC tera o prazo de 7 (sete) dias Uteis, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.1.9. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
CONTRATADO no prazo maximo de 7 (sete) dias Uteis.

8.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais.

8.1.11 A FUNDECC nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do
objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas.

9.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués, e da relacdo da
rede de assisténcia técnica autorizada.

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

9.4. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao.

9.5. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 11, da Lei n°® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados.

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execucgédo ou dos materiais empregados.

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado @ FUNDECC ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

9.8. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a
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Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes
que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;
4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Deébitos Trabalhistas — CNDT.

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciérias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a0 CONTRATANTE e ndo podera onerar o objeto do contrato.

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual.

9.11. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo seja executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacdo.

9.13. — Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagéo (art. 116, da Lei n°® 14.133/2021).

9.14. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Gnico,
da Lei n° 14.133/2021).

9.15. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

9.16. Arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1, d, da Lei n°
14.133/2021.

9.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do CONTRATANTE.

9.18. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a
legislacdo de regéncia

9.19. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de
2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forga da execucéo
deste contrato.

9.20. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinac6es dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do objeto e nas melhores
condicdes de seguranga, higiene e disciplina.
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9.21. Submeter previamente, por escrito, a0 CONTRATANTE, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos meétodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

9.22. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

10.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual de execucao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES

11.1 — Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, o CONTRATADO que:
a) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a FUNDECC ou ao funcionamento
dos servicos desta ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracédo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2. Serdo aplicadas ao CONTRATADO que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

i. Adverténcia, quando o CONTRATADO der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 2°, da Lei n°® 14.133/2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave
(art. 156, § 4°, da Lei n° 14.133/2021);

iii. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 8 5°, da Lei n® 14.133/2021).

iv. Multa:

1. Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato,
até o maximo de 30% (trinta por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementacao ou reposicdo da garantia.
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I. O atraso superior a 90 dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137
da Lei n®14.133/2021.

2. Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 11.1, de 5% a 10% do
valor do contrato.

3. Compensatoria, para inexecugdo total do contrato prevista alinea “c” do subitem 11.1, de 20% sobre
o valor do contrato.

4. Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 11.1, a multa sera de 15% sobre o valor do contrato.
5. Para infragdes descritas na alinea “a” do subitem 11.1, a multa sera de 10% do valor do contrato.
6. Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 11.1, a multa sera de 10% a 15% do valor do contrato.

11.3 — A aplicacdo das sang¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado a0 CONTRATANTE (art. 156, 8 9°, da Lei n® 14.133/2021):

11.3.1. Todas as san¢Oes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, § 7°, da Lei n° 14.133/2021).

11.3.2. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n°® 14.133/2021).

11.3.3. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da Lei n®14.133/2021).

11.3.4. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicacgéo
enviada pela autoridade competente.

11.4. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa a0 CONTRATADO, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n°® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

11.5. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para 0 CONTRATANTE;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢fes dos
6rgdos de controle.

11.6. Os atos previstos como infracGes administrativas na Lei n°® 14.133/2021, ou em outras leis de licitacdes
e contratos da FUNDECC que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo
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apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.7. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o
CONTRATADO, observados, em todos 0s casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133/2021).

11.8. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo
da sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢bes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°
14.133/2021).

11.9. As san¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

12.1.1. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem dnus para 0 CONTRATANTE,
guando este ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o
contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

12.1.2. A extin¢do nesta hipo6tese ocorrerd na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a
notificacdo do CONTRATADO pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

12.1.3. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos
de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrerd apés 2 (dois) meses da data da
comunicagéo.

12.2. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no art. 137 da Lei n® 14.133/2021, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12.2.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os art. 138 e 139 da mesma Lei.

12.2.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard a
extin¢do se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.2.2.1. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica CONTRATADA, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragdo subjetiva.

12.3. O termo de exting¢do, sempre que possivel, sera precedido de:
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12.3.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.3.2. Relagdo dos pagamentos j& efetuados e ainda devidos;
12.3.3. IndenizacGes e multas.

12.4. A extin¢do do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipGtese em que seréd concedida indenizacdo por meio de termo indenizatorio (art. 131, caput,
da Lei n®14.133/2021).

12.5. O contrato podera ser extinto caso se constate que 0 CONTRATADO mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente da FUNDECC ou com agente
publico que tenha desempenhado funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau
(art. 14, inciso 1V, da Lei n® 14.133/2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas correspondentes ao objeto licitado serdo custeadas pelos projetos gerenciados
administrativa e financeiramente pela FUNDECC e em consonancia aos seus respectivos planos de
trabalho.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposic¢des contidas na Lei n°
14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢Bes contidas na
Lei n°8.078/1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracbes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133/2021.

15.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressOes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a
prévia aprovacdo da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade
de antecipagdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo
de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133/2021).

15.4. Registros que ndo caracterizam alterac@o do contrato podem ser realizados por simples apostilamento,
dispensada a celebracédo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

Pagina 67 de 69


http://www.fundecc.org.br/
mailto:cpl@admfundecc.org.br

Campus Historico da UFLA FL’NDECC

Caixa Postal 3060 — CEP 37.200-000 — Lavras — MG — Brasil FUNDAGAO DE DESENVOLVIMENTO
Telefone: (35) 3829-1811 ou (35) 99162-7368 CIENTIFICO E CULTURAL
www.fundecc.org.br — cpl@admfundecc.org.br

16.1. Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133/2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n® 14.133/2021, e ao art. 8°, § 2°, da Lei n° 12.527/2011, c/c
art. 7°, 8 3°, inciso V, do Decreto n° 7.724/2012.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO

17.1. Fica eleito o foro da Comarca de Lavras — MG para dirimir os litigios que decorrerem da execucéo
deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, 8 1°, da Lei
n°14.133/2021

Lavras, xx de xxxxxx 2023.

Empresa XXXXXXXXX Daniela Meirelles Andrade
CNPJ: Diretora Executiva

Representante legal: XXXXXX

CPF:
Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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ANEXO VII

MODELO DE DECLARAGCAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA
E COM A ADMINISTRACAO PUBLICA

(Em papel timbrado do licitante)

A Fundagcdo de Desenvolvimento Cientifico e Cultural - FUNDECC

Em atendimento ao Edital do Pregdo a epigrafe, declaro que a empresa
inscrita no  CNPJ (MF) n°
, Inscricdo estadual N° ..., , estabelecida em
, POSsui 0s seguintes contratos com a iniciativa privada e com

a Administracdo Publica:

Nome do Endereco Vigéncia do Contrato Valor total do Contrato
Orgado/Empresa

Valor Total dos Contratos:

Assinatura

Local e data
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